Załącznik nr 11 do SIWZ


UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Zawarta w Zgorzelcu w dniu ……………………….. r. pomiędzy:

1. Gminą Zgorzelec, w imieniu której działa …………………………. 

                                                                                      -   ……………..,  

zwaną w tekście umowy „Administratorem”,  a

w przypadku spółki prawa handlowego
nazwa spółki z siedzibą w
, przy ul
, wpisana

do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd

Rejonowy    
,    pod numerem KRS


,NIP
REGON


wysokość kapitału zakładowego (w przypadku spółek kapitałowych), wpłacony w całości /w części (w przypadku spółki akcyjnej)

-
reprezentowana przez:
w przypadku osób fizycznych prowadzących działalność gospodarczą
imię i nazwisko zamieszkały w 
, przy ul
,

PESEL    
    prowadzący    działalność    gospodarczą    pod    firmą


 siedzibą w
, wpisanym do Centralnej

Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, NIP
, REGON
w przypadku spółki cywilnej
1)
imię    i    nazwisko    zamieszkały    w    
,    przy    ul.


,  PESEL  
  wpisanym do Centralnej

Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, NIP
, REGON
2)
imię    i    nazwisko    zamieszkały    w    
,    przy    ul.


,   PESEL   
   wpisanym  do

Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, NIP

, REGON
prowadzącymi wspólnie działalność gospodarczą w formie spółki cywilnej pod firmą


,  z siedzibą  w  
,  przy ul.


, NIP
, REGON

zwaną dalej „Procesorem”,

dalej łącznie zwanymi „Stronami”  lub pojedynczo „Stroną”.
Zważywszy, iż Strony zawarły umowę nr ……………..z dnia …………… 2019 r. na wykonanie zadania pn. „Organizacja wypoczynku letniego dla dzieci i młodzieży w okresie wakacyjnym – lato 2019 
w miejscowości nadmorskiej” – 

oraz współpraca ta wiąże się z uzyskiwaniem dostępu przez Zleceniobiorcę do danych osobowych, za które Zleceniodawca odpowiada jako administrator danych, Strony zawarły umowę powierzenia przetwarzania danych osobowych na poniżej wskazanych warunkach.
§ 1.
Postanowienia podstawowe Umowy

1. Zleceniodawca jako Administrator Danych Osobowych  zgodnie z treścią art. 4 pkt 7 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej jako „RODO”, powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbędnym do realizacji Umowy. W skład zbioru danych osobowych które ulegają powierzeniu wchodzą następujące dane:
a) imię (imiona) i nazwisko uczestnika wypoczynku,

b) imiona i nazwiska rodziców,
c) rok urodzenia uczestnika wypoczynku,

d) PESEL uczestnika wypoczynku

e) adres zamieszkania uczestnika wypoczynku,

f) adres zamieszkania lub pobytu rodziców w czasie trwania turnusu kolonijnego, 
g) numer telefonu rodziców,
h) informacja o specjalnych potrzebach edukacyjnych uczestnika wypoczynku, w szczególności o potrzebach wynikających z niepełnosprawności, niedostosowania społecznego lub zagrożenia niedostosowaniem społecznym,

i) istotne dane o stanie zdrowia uczestnika wypoczynku, rozwoju psychofizycznym i stosowanej diecie, o szczepieniach ochronnych. 

2. Zleceniobiorca może przetwarzać powierzone dane osobowe jedynie w celu prawidłowej realizacji usług określonych w Umowie oraz w zakresie niezbędnym do prawidłowej realizacji ich przedmiotu.

3. Szczegółowy opis przedmiotu i czasu trwania przetwarzania, charakteru i celu przetwarzania, rodzaju danych osobowych oraz kategorii osób, których dane dotyczą został określony 
w Załączniku nr 1 do niniejszej Umowy.

4. Zleceniobiorca ma prawo dalszego powierzenia danych osobowych, o których mowa w niniejszej Umowie wyłącznie w zakresie i celu niezbędnym do realizacji przedmiotu niniejszej Umowy (ogólna zgoda administratora na podpowierzenie danych osobowych). Zleceniobiorca jest zobowiązany do poinformowania Zleceniodawcy o wszelkich zamierzonych zmianach dotyczących dodania lub zastąpienia innych podmiotów przetwarzających przed faktycznym rozpoczęciem korzystania z usług tych podmiotów, dając tym samym Zleceniodawcy możliwość wyrażenia sprzeciwu wobec takich planowanych zmian, przy czym okres na złożenie sprzeciwu przez Zleceniodawcę  wynosi 7 dni od daty powiadomienia Zleceniodawcy przez Zleceniobiorcę o planowanych zmianach dotyczących dodania lub zastąpienia podmiotów przetwarzających. 

5. Niezależnie od trybu przewidzianego w ustępie 4 powyżej, Zleceniodawca na mocy niniejszej Umowy wyraża zgodę na korzystanie przez Zleceniobiorcę z podwykonawców wymienionych w Załączniku nr 2 do niniejszej Umowy. 
6. W przypadku dalszego powierzenia danych osobowych przez Zleceniobiorcę podmiotom przetwarzającym, o których mowa w ust. 4 i 5, Zleceniobiorca zawrze z tymi podmiotami stosowne umowy powierzenia danych uwzględniające obowiązki określone w niniejszej Umowie.

7. Przetwarzanie danych osobowych przez Zleceniobiorcę odbywać się będzie w sposób zapewniający przestrzeganie przepisów Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, wymagań określonych w RODO i przepisach aktów prawa krajowego normujących kwestie ochrony danych osobowych.
8. Zleceniobiorca oświadcza, że posiada wymaganą dokumentację przetwarzania danych osobowych oraz niezbędne środki techniczne i organizacyjne zapewniające zgodność procesów przetwarzania danych w aspekcie zasad określonych w szczególności w art. 5, art. 28 i art. 32 RODO.
9. Zleceniobiorca zobowiązuje się do wydania imiennych upoważnień do przetwarzania danych osobowych osobom, którym umożliwi dostęp do powierzonych na mocy niniejszej Umowy danych osobowych. Jednocześnie Zleceniobiorca zobowiązuje się zapewnić, że każda osoba przez niego upoważniona do przetwarzania powierzonych danych osobowych zostanie zobowiązana do zachowania w tajemnicy tych danych, a także informacji o stosowanych wobec nich środkach bezpieczeństwa zarówno w trakcie trwania zatrudnienia bądź współpracy, jak i po ustaniu zatrudnienia lub współpracy.

§ 2. 
Postanowienia dodatkowe Umowy związane z rozpoczęciem stosowania RODO

1. Zleceniobiorca jako podmiot przetwarzający powierzone dane osobowe będzie dążył do wypracowania ze Zleceniodawcą wszelkich niezbędnych rozwiązań, a także do stosowania dodatkowych obowiązków podmiotu przetwarzającego dane określonych w art. 28 RODO, w tym w szczególności zobowiązuje się:

a. przetwarzać powierzone dane osobowe wyłącznie na udokumentowane polecenie Zleceniodawcy jako administratora, chyba że obowiązek przetwarzania danych nakładają na Zleceniobiorcę przepisy prawa Unii lub państwa członkowskiego, którym podlega Zleceniobiorca. W takim wypadku Zleceniobiorca przed rozpoczęciem przetwarzania danych poinformuje Zleceniodawcę o wiążącym go obowiązku prawnym, o ile dane przepisy prawa nie zabraniają udzielenia takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny;

b. przestrzegać warunków korzystania z usług innego podmiotu przetwarzającego zgodnie z zasadami określonymi w § 1 ust. 4 i ust. 5 niniejszej Umowy;

c. biorąc pod uwagę charakter przetwarzania powierzonych danych osobowych, zakres i kontekst ich przetwarzania pomagać Zleceniodawcy (poprzez dobór odpowiednich  środków technicznych i organizacyjnych) wywiązywać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą, w zakresie wykonywania jej praw określonych w rozdziale III RODO;

d. uwzględniając charakter przetwarzania danych oraz dostępne Zleceniobiorcy informacje, pomagać Zleceniodawcy w wywiązywaniu się z obowiązków określonych w art. 32-36 RODO.

2. Niezależnie od postanowień ustępów poprzedzających Zleceniobiorca zobowiązuje się wdrożyć wymagane środki techniczne i organizacyjne służące spełnieniu wymagań art. 32 RODO, które będą miały wobec niego zastosowanie jako podmiotu przetwarzającego dane osobowe.

§ 3. 
Wzajemna komunikacja

1. W celu zapewnienia wzajemnej komunikacji w zakresie realizacji przedmiotu niniejszej Umowy Strony wskazują poniżej do kontaktu następujące adresy poczty elektronicznej:
a. po stronie Zleceniodawcy: edukacja@gmina.zgorzelec.pl 
b. po stronie Zleceniobiorcy: ……………………………………………… 
2. Zmiana adresów poczty elektronicznej, o których mowa w ust. 1 nie wymaga zmiany niniejszej Umowy i następuje poprzez wzajemne zawiadomienie przez Strony.

3. Zleceniobiorca zobowiązany jest do zgłaszania do Zleceniodawcy wszelkich przypadków związanych naruszeniami ochrony powierzonych danych osobowych – niezwłocznie, w miarę swoich możliwości w ciągu 48 godzin po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych.

4. Zleceniobiorca zobowiązuje się do pełnej współpracy ze Zleceniodawcą w zakresie realizacji przedmiotu niniejszej Umowy, w tym w zakresie komunikacji, o której mowa w ust. 3 oraz do udostępniania Zleceniodawcy jako administratorowi wszelkich informacji niezbędnych do wykazania spełnienia obowiązków określonych w niniejszej Umowie, w zakresie odnoszącym się do powierzonych na mocy niniejszej Umowy danych osobowych. Udostępnienie informacji, 
o których mowa w zdaniu poprzedzającym następuje na każdorazowe pisemne żądanie Zleceniodawcy w terminie 7 dni roboczych od wpłynięcia żądania do Zleceniobiorcy. 

§ 4. 
Prawo audytu

1. Zleceniodawca zastrzega sobie możliwość skorzystania z prawa kontroli poprzez  przeprowadzanie audytu działalności Zleceniobiorcy zgodnie z wymaganiami niniejszej Umowy oraz aktualnie obowiązującymi przepisami prawa z zakresu ochrony danych osobowych (w tym w szczególności Ustawy, aktów do niej wykonawczych oraz RODO) na zasadach określonych w niniejszym paragrafie, a Zleceniobiorca przyjmuje to zobowiązanie.

2. Audyt, o którym mowa w ust. 1 może być przeprowadzany wyłącznie przez pisemnie upoważnionych przez Zleceniodawcę pracowników oraz pod warunkiem pisemnego zobowiązania ich do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w trakcie prowadzonych czynności audytowych.

3. Audyt, o którym mowa w ust. 1 może się odnosić wyłącznie do powierzonych przez Zleceniodawcę danych osobowych i wykorzystywanych do tego narzędzi, infrastruktury i procedur. Sposób przeprowadzenia audytu nie może naruszać innych obszarów działalności Zleceniobiorcy (w tym w zakresie zasad współpracy z innymi podmiotami niż Zleceniodawca), m.in. informacji poufnych, zobowiązań umownych, informacji dotyczących współpracy Zleceniobiorcy z innymi podmiotami.

4. Zleceniodawca będzie miał prawo do skorzystania z prawa audytu w siedzibie Zleceniobiorcy lub innej lokalizacji, w której Zleceniobiorca przetwarza powierzone dane osobowe pod warunkiem wcześniejszego powiadomienia Zleceniobiorcy o planowanym audycie na co najmniej 3 dni roboczych przed planowanym terminem audytu. Informację o planowanym audycie Zleceniodawca przekazuje na adres poczty elektronicznej Zleceniobiorcy, o którym mowa w § 3 ust. 1 lit. b).
§ 5. 
Czas obowiązywania Umowy i postanowienia końcowe

1. W ostatnim dniu obowiązywania Umowy, w zależności od decyzji Zleceniodawcy, powierzone do przetwarzania dane będą podlegały zwrotowi lub zniszczeniu przez Zleceniodawcę, chyba że prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego nakazuje dalsze przechowywanie danych osobowych.

2. Z zastrzeżeniem postanowień ust. 1 niniejsza Umowa powierzenia danych osobowych zostaje zawarta na czas realizacji Umowy, i przestaje obowiązywać z chwilą zakończenia realizacji lub rozwiązania Umowy w trybie w niej określonym.

3. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają przepisy prawa polskiego właściwe ze względu na naturę postanowień niniejszej Umowy oraz RODO.

4. W przypadku wystąpienia sporów między Stronami sądem właściwym do ich rozpatrywania 
jest sąd właściwy miejscowo dla siedziby Powoda w sprawie.

5. Umowa może zostać rozwiązana w przypadku, gdy Zleceniobiorca:

1) wykorzystał dane osobowe w sposób niezgodny z niniejszą Umową;

2) powierzył przetwarzanie danych osobowych bez zgody lub zawiadomienia Powierzającego;

3) nie zaprzestał niewłaściwego przetwarzania danych osobowych,

4) zawiadomił o swojej niezdolności do dalszego wykonywania niniejszej Umowy.
6. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.

Wykaz załączników:

Załącznik nr 1 – szczegółowy opis przedmiotu i czasu trwania przetwarzania, charakteru i celu przetwarzania, rodzaju danych osobowych oraz kategorii osób, których dane dotyczą.

Załącznik nr 2 – lista podwykonawców, którym Zleceniobiorca powierzył usługi objęte Umową, o której mowa w Preambule. 
	Administrator:

______________________


	Procesor:

______________________





Załącznik nr 1 do umowy powierzenia danych osobowych z dnia ……………………….2019 r. 
Charakterystyka danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Opis przedmiotu przetwarzania:

	Wykonywanie obowiązków związanych z realizacją umowy na wykonanie zadania pn. „Organizacja wypoczynku letniego dla dzieci i młodzieży w okresie wakacyjnym – lato 2019 w miejscowości nadmorskiej”  


Czas trwania przetwarzania:

	Przetwarzanie odbywa się przez czas obowiązywania umowy od dnia ………………………2019 r. do dnia ………………. 2019 r. 


Charakter przetwarzania:

	Stały, przez okres obowiązywania umowy w tym z wykorzystaniem systemów informatycznych. Zakres możliwych operacji na danych osobowych obejmuje w szczególności: wprowadzanie, zapisywanie, edytowanie, przeglądanie, usuwanie.



Cel przetwarzania:

	zorganizowanie wypoczynku letniego dla dzieci i młodzieży z terenu Gminy Zgorzelec w okresie wakacyjnym – lato 2019 w miejscowości nadmorskiej


Rodzaj danych osobowych objętych przetwarzaniem:

	W zakresie niezbędnym do wykonania Umowy w zakresie: imię (imiona) i nazwisko uczestnika wypoczynku, imiona i nazwiska rodziców, rok urodzenia, PESEL uczestnika wypoczynku, adres zamieszkania, adres zamieszkania lub pobytu rodziców, numer telefonu rodziców, informacja o specjalnych potrzebach edukacyjnych uczestnika wypoczynku, w szczególności o potrzebach wynikających z niepełnosprawności, niedostosowania społecznego lub zagrożenia niedostosowaniem społecznym, istotne dane o stanie zdrowia uczestnika wypoczynku, rozwoju psychofizycznym i stosowanej diecie, o szczepieniach ochronnych 


Kategorie osób, których dane dotyczą:

	uczniowie – uczestnicy wypoczynku, rodzice lub opiekunowie prawni. 




Załącznik nr 2 do umowy powierzenia danych osobowych z dnia ……………………. 2019 r.

Podwykonawcy, z którymi zawarto stosowne umowy powierzenia danych uwzględniające obowiązki określone w niniejszej umowie.

1. ………………………………………………….
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