ZARZADZENIE NR 365/Z/18
WOJTA GMINY ZGORZELEC

z dnia 26 lipca 2018 r.

w sprawie: szczegotowych zasad, trybu i terminéw opracowania materialow do projektu budzetu
Gminy Zgorzelec na rok 2019.

Na podstawie art. 30 ust. 2 ustawy 0 samorzadzie gminnym zdnia 8 marca 1990 roku (tj. Dz. U.
z 2018r. poz. 994 z p6ézn. zm.), art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j.
Dz. U. z 2017 r., poz. 2077 z p6zn. zm.) oraz § 4 Uchwaty Nr 284/10 Rady Gminy Zgorzelec z dnia 2 wrze$nia
2010 r. w sprawie: trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Zgorzelec,

Wojt Gminy Zgorzelec zarzadza:

§1.

Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy, naczelnicy wydzialow oraz samodzielne stanowiska pracy
zwani dalej ,,dysponentami” opracowuja plany rzeczowe zadan realizowanych ze $rodkow budzetowych oraz
projekty planow dochodéw i wydatkow poszczegodlnych cze$ci budzetowych, w terminach ina zasadach
okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 2.

Dysponenci opracowuja projekty swoich budzetow w ukladzie klasyfikacji budzetowej ustalone;j
Rozporzagdzeniami Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodéw irozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych (t.j. Dz. U.
z 2014 r., poz. 1053 z p6zn. zm.).

§3.

1. Radni Rady Gminy Zgorzelec, soltysi, rady soteckie, mieszkancy gminy oraz pozostale organizacje
i stowarzyszenia spoza sektora finanséw publicznych mogg sktada¢ do Woéjta Gminy Zgorzelec wnioski do
projektu budzetu gminy na 2019 rok, ktérych realizacja jest niezbedna dla efektywnego funkcjonowania
| Zrownowazonego rozwoju gminy.

2. Wnioski zawierajace nazwg zadania, jego opis, uzasadnienie realizacji i Szacunkowy koszt, w formie
pisemnej mozna sktada¢ do dnia 20 wrzes$nia 2018 r. za posrednictwem biura obstugi klienta.

3. Ztozone wnioski stanowi¢ bgda materiaty pomocnicze do opracowania projektu budzetu gminy.

4. Wnioski zostang przeanalizowane pod wzgledem celowosci i mozliwosci ich wykonania.

§ 4.

Okresla si¢ zatozenia do projektu budzetu Gminy Zgorzelec na 2019 rok oraz wieloletniej prognozy finansowej
na 2019 rok i lata nastepne, w tym:

1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2019 rok nalezy opracowaé¢ w szczegodlnosci
W oparciu o:

1) ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z pdzn. zm.);

2) ustawe z dnia 13 listopada 2003 r. 0 dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (t.j. Dz. U. z 2017 r.
poz. 1453 z p6zn. zm.);

3) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki
finansowej jednostek budzetowych isamorzadowych zakladow budzetowych (tj. Dz. U. z2015r.
poz. 1542);

Id: 15A7CEF9-91C7-413A-B6D2-F56FE68C3ADE. Podpisany Strona 1



4) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychoddéw irozchodéw oraz §rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (t.j. Dz. U.
z 2014 r. poz. 1053 z p6zn. zm.);

5) uchwaty Rady Gminy Zgorzelec i zarzadzenia Wojta Gminy Zgorzelec majace wpltyw na planowanie
budzetu.

2. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2019 rok opracowuje si¢ uwzgledniajac
nastepujace wskazniki makroekonomiczne:

1) dynamikg realng PKB — 3,8 %;
2) $rednioroczng dynamike cen towarow i ustug konsumpceyjnych (inflacja) — 2,3 %;

3) érednioroczny wskaznik wzrostu wynagrodzen w panstwowej sferze budzetowej — 100,0% w ujeciu
nominalnym,

4) minimalne wynagrodzenie za pracg w 2019 roku bg¢dzie wynosito 2.250 zt;
5) minimalna stawka godzinowa w 2019 roku bgdzie wynosita 14,70 zt;

6) przewidywane ustawowo nowe zadania do realizacji przez jednostki samorzadu terytorialnego w 2019
roku.

3. Za baze analityczno-porownawczg do opracowania projektu budzetu na 2019 rok we wszystkich elementach
kalkulacyjnych dochodéw i wydatkow, z wyjatkiem wydatkéw majatkowych nalezy przyjaé:

1) wykonanie wg stanu na dzien 31 sierpnia 2018 roku;
2) przewidywane wykonanie do konca 2018 roku.
4. Zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych Gminy Zgorzelec na 2019 rok:

1) dotacje celowe z budzetu panstwa przyjmuje si¢ w wysokosciach okreslonych w informacji Wojewody
Dolnoslaskiego o kwotach dotacji celowych na zadania wtasne i zlecone z zakresu administracji rzadowej,
informacji Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Jeleniej Goérze o kwocie dotacji
celowej na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej;

2) dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu terytorialnego planuje
si¢ na podstawie obowigzujacych porozumien i uméw;

3) udzialy w podatkach stanowigcych dochod budzetu panstwa oraz subwencje planuje si¢ na podstawie
informacji Ministra Finanséw o wielkosci subwencji ogdlnej oraz przewidywanych wptywach z udziatu
W podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, ujetych w projekcie budzetu panstwa;

4) udziaty w podatku dochodowym od 0s6b prawnych ustala si¢ na podstawie wykonania za 2016 i 2017 rok
oraz przewidywanego wykonania za 2018 rok, z uwzglednieniem zmian organizacyjnych przedsigbiorstw
oraz innych znanych okoliczno$ci;

5) zaliczki i refundacje ze $rodkow budzetu Unii Europejskiej ustala si¢ z uwzglednieniem planowanych
terminéw sktadania wnioskéw o ptatnos¢ oraz wynikajacego zumowy czasu ich weryfikacji
I potwierdzenia przez Instytucj¢ Zarzadzajaca;

6) dochody z podatkéw i optat lokalnych planuje si¢ na poziomie dochodow z 2018 roku, z uwzglednieniem
W szczegdblnosci zmian wysokosci stawek podatkowych, podstaw opodatkowania, wzrostu i zmniejszenia
ilosci podatnikdéw, skutkow udzielonych ulg oraz zmian wynikajacych z obowigzujacych ustaw
podatkowych;

7) dochody z wptywow z karty podatkowej, podatku od spadkéow i darowizn, z wptywow z podatku od
czynnosci cywilnoprawnych, itp. ustala si¢ na podstawie wykonania za 2016 i2017 rok oraz
przewidywanego wykonania za 2018 rok;

8) dochody z tytutu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu planuje si¢ na podstawie ilosci zezwolen na
czas nieokreslony oraz przewidywanej ilosci zezwolen na sprzedaz jednorazowg. Dochody z tytulu optat
za wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych musza by¢ przeznaczone na zadania
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zwigzane z przeciwdziataniem alkoholizmowi i narkomanii, mieszczace si¢ w granicach katalogu zadan
wynikajacych z ustaw ustrojowych;

9) dochody z majatku gminy powinny by¢ planowane na podstawie:
a) uméw najmu i dzierzawy,

b) aktow notarialnych, decyzji, uméw — dla optat z tytutu trwatego zarzadu i wieczystego uzytkowania
nieruchomosci oraz planowanych przeksztalcen prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci;

10) dochody ze sprzedazy mienia komunalnego nalezy zaplanowaé na podstawie wykazu sktadnikéw mienia
proponowanych do sprzedazy iich wstepnej wyceny (planowana kwota dochodéw ze sprzedazy mienia
powinna by¢ zgodna z wieloletnig prognoza finansowa);

11) pozostate dochody, w tym odsetki planuje si¢ w wysokosci przewidywanego wykonania w 2018 roku;

12) dochody z tytulu optat ikar za korzystanie ze $rodowiska muszg by¢ przeznaczone w cato$ci na
realizacje zadan z zakresu ochrony §rodowiska;

13) dochody budzetu planuje si¢ z podziatem na biezace i majatkowe,

14) szacowanie wszystkich planowanych dochodow powinno opiera¢ si¢ na zasadach ostroznosciowych
i gruntownie uzasadnionych,

15) zaktadany plan dochodéw winien by¢ realny do wykonania, a proponowane kwoty nalezy uzasadnié
podajac podstawe i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do przewidywanego wykonania roku
biezacego.

5. Zatozenia w zakresie prognozowania wydatkow budzetowych Gminy Zgorzelec na 2019 rok:

1) wydatki budzetowe podlegaja ograniczeniom formalno-prawnym wynikajacym z art. 242 i 243 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Reguta wydatkowa okre§lona w art. 242 ustawy
nakazuje zachowanie zasady zrownowazonego budzetu biezgcego, co oznacza, ze planowane i wykonane
wydatki biezace nie mogg przekroczy¢ planowanych i wykonanych dochodéw biezacych powigkszonych
0 nadwyzke budzetows z lat ubiegtych i wolne srodki;

2) wszelkie dziatania realizowane przez Gming Zgorzelec musza by¢ zgodne z art. 44 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, tzn. wydatki powinny by¢ dokonywane w sposob celowy
i oszczedny zzachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektoéw z danych naktadow. W trakcie
planowania i realizacji budzetu obowigzuja przepisy dotyczace gospodarki finansowej i zasady
odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych;

3) kalkulacje wydatkow nalezy sporzadzi¢ w sposdb racjonalny icelowy z uwzglednieniem w pierwszej
kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych z zawartych juz uméw;

4) przed przystapieniem do okreslenia kwoty wydatkow na 2019 rok nalezy wylaczy¢ z wydatkow
przyznane w 2018 roku $rodki na realizacj¢ zadan o charakterze jednorazowym oraz zadania konczace si¢
w 2018 roku;

5) podstawa planowania wydatkow budzetowych biezacych i majatkowych sa wartosci wynikajace
z obowiazujacej wieloletniej prognozy finansowej;

6) ustala si¢ nastepujacy priorytety wydatkéw budzetowych:
a) zabezpieczenie srodkéw na obstuge dtugu gminy i zobowigzania,

b) zabezpieczenie Srodkow finansowych na zadania budzetowe dla jednostek organizacyjnych gminy na
poziomie zapewniajacym ich ciagtos¢ funkcjonowania,

C) przy planowaniu $rodkéw na wydatki biezgce pierwszenstwo w zabezpieczeniu finansowania majg
zadania kontynuowane, na realizacj¢ ktérych podpisane zostalty umowy wieloletnie oraz zadania
realizowane ze srodkow, o ktoérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych,

d) przy planowaniu $rodkéw na wydatki majatkowe pierwszenstwo w zabezpieczeniu finansowania majg
zadania kontynuowane i ujgte w wieloletniej prognozie finansowej oraz z potwierdzonym zewngtrznym
zrodlem finansowania;
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e) przyjete wielkosci w poszczegolnych pozycjach przedtozonego planu musza posiadaé¢ ekonomiczne
uzasadnienie. W materiatach projektowanych bezwzglednie obowigzuje zasada realnego ujmowania
wydatkow. Wydatki nalezy planowaé biorgc pod uwage maksymalng dyscypling budzetowa m.in.
poprzez rygorystyczne przestrzeganie zasady oszczedno$ci zredefiniowanej w ustawie o finansach
publicznych, jako uzyskiwanie najlepszych efektoéw z danych naktaddw;

7) planujac wydatki remontowe nalezy wyszczegdlni¢ remonty zwigzane z decyzjami organdéw nadzoru
i remonty wymagajace natychmiastowego (pilnego) wykonania;

8) wynagrodzenia osobowe:

a) nalezy kalkulowaé¢ wg zatrudnienia ikwot wynikajacych ze stosunku pracy na dzien 1 wrze$nia
2018 roku,

b) o charakterze jednorazowym np. nagrody, premie, odprawy, ewentualne podwyzki wynagrodzen
W ramach planowanych s$rodkéw na place, wynagrodzenia na zwigkszenie etatdow musza byc
bezwzglednie wyodrebnione;

c) okresla si¢ $rednioroczny wskaznika wzrostu wynagrodzen w wysokosci 105,00%, przy czym
nie wyklucza si¢ rowniez wzrostu wynagrodzen indywidualnych w ramach planowanych $rodkow na
ptace,

d) dla nauczycieli planuje si¢ w oparciu o:
- ustawe z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 967),

- rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2005 roku w sprawie
wysokos$ci minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogdlnych warunkow
przyznawania dodatkow do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagrodzenia za prace w dniu
wolnym od pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 638),

- zatwierdzony arkusz organizacyjny szkoty oraz zmiany na cztery miesigce roku szkolnego 2018/2019;

9) wydatki na wynagrodzenia bezosobowe nalezy kalkulowaé wg planowanych umow, ze wskazaniem
przewidywanych kwot srodkow na realizacje kazdej z nich;

10) wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ w wysokosci 8,5% sumy
wynagrodzenia, 0 ktorym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu
rocznym dla pracownikoéw jednostek sfery budzetowej (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 2217 z p6zn. zm.);

11) sktadki na ubezpieczenia spoteczne planuje si¢ w wysokosci okreslonej w ustawie z dnia 13 pazdziernika
1998 r. 0 systemie ubezpieczen spotecznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1778 z p6zn. zm.);

12) sktadki na Fundusz Pracy planuje sie¢ w wysokosci 2,45% podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe;

13) odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych nalezy planowaé zgodnie z ustawa z dnia 4 marca
1994 r. 0 zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (tj. Dz. U. z2017r. poz. 2191z pézn. zm.).
W jednostkach oswiatowych odpis na fundusz §wiadczen socjalnych od nauczycieli planuje si¢ zgodnie
z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela;

14) w projekcie budzetu gminy przyjmuje si¢ rezerwg ogdélng na wydatki nieprzewidziane w wysokosci do
1% wydatkéw budzetowych oraz:
a) rezerwe celowa na zarzadzanie kryzysowe — W wysokosci 0,5% wydatkow budzetu jednostki

samorzadu terytorialnego pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia
i pochodne oraz wydatki na obstuge dtugu,

b) inne rezerwy celowe, wtym na inwestycje z zaznaczeniem, ze suma rezerw celowych nie moze
przekroczy¢ 5% planowanych wydatkéw budzetowych;

15) wydatki na przedsiewziecia realizowane w ramach funduszu soteckiego =zostang zaplanowane
w wysokosci przypadajacych srodkow danemu sotectwu;

16) wydatki na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej powinny by¢ zaplanowane do wysokosci
przyznanych kwot dotacji celowych z budzetu panstwa.
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6. Zalozenia W zakresie prognozowania wydatkow budzetowych Gminy Zgorzelec w wieloletniej prognozie
finansowej:

1) zgodnie z art. 226 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych przez przedsiewzigcia
nalezy rozumie¢ wieloletnie programy, projekty lub zadania, w tym zwigzane z:

a) programami finansowanymi z udziatem $rodkéw, o ktorych mowa w art. 5ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy
o finansach publicznych,

b) wydatkami na programy, projekty lub zadania pozostate.

7. Zakres prac iterminy sktadania materialow planistycznych do projektu budzetu Gminy Zgorzelec na
2019 rok:

1) materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2019 rok nalezy zlozy¢ w wersji papierowej
oraz  elektronicznej do  Wojta Gminy  Zgorzelec oraz przesta¢ na adres e-mail:
finanse@gmina.zgorzelec.pl, w terminie do dnia 1 pazdziernika 2017 roku;

2) materialy planistyczne nalezy sktada¢ na drukach zatgczonych do zarzadzenia. Dopuszcza si¢ dotaczenie
innych drukow, ktore sg niezbedne przy projektowaniu budzetu;

3) naczelnicy wydziatéw zobowiazani sa dotaczy¢ zestawienia, ktore nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu
projektu budzetu na 2019 rok, tj.:

a) Wydzial Nieruchomos$ci i Gospodarki Przestrzennej sporzadza wykaz mienia przewidzianego do
sprzedazy w 2019 roku,

b) Wydziat Inwestycji i Drogownictwa sporzadza wykaz zadan realizowanych i planowanych do realizacji
przy udziale srodkéw z Unii Europejskiej, ze wskazaniem etapu aplikowania o srodki zewnetrzne wg
stanu na dzien 31 sierpnia 2018 roku,

c) Wydziat Inwestycji i Drogownictwa sporzadza wykaz zadan inwestycyjnych kontynuowanych, nowych
zadan oraz zakupoéw inwestycyjnych, z wyszczegolnieniem nazwy zadania, poniesionych naktadow
w latach poprzednich i prognozy naktadow na 2019 rok i lata nastepne,

d) Wydzial Organizacyjny sporzadza zestawienie wydatkow na realizacj¢ programu profilaktyki
rozwigzywania probleméw alkoholowych i narkomanii w wysokosci nie wigkszej, niz planowane na
2019 rok dochody z tytutu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu;

4) przyjete wielkosci w poszczegdlnych pozycjach przedtozonego planu musza posiada¢ ekonomiczne
uzasadnienie. W materiatach projektowych bezwzglednie obowigzuje zasada realnego ujmowania
wydatkow;

5) zobowigzuje si¢ wszystkich dysponentéw do uwzglednienia w materiatach planistycznych wnioskow
indywidualnych, ktore wplyna do Wojta Gminy Zgorzelec, a szczegélnosci srodkow dla jednostek
niezaliczonych do sektora finansow publicznych, w tym fundacji i stowarzyszen na realizacj¢ zadan
wlasnych gminy, ktorym moga by¢ udzielone dotacje. W uzasadnieniu do projektu planu wydatkow
nalezy wskazac, ktore wnioski indywidualne zostaty uwzglednione, a ktore zostaty odrzucone;

6) materiaty do projektu budzetu powinny by¢ sporzadzone w uktadzie klasyfikacji budzetowej, zgodnie
Z rozporzadzeniem Ministra Finansow zdnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegOtowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych;

7) w materiatach planistycznych nalezy zamiesci¢ objasnienia odrgbnie dla kazdego zrodta dochodow
i kazdego typu zakupu materialow lub ustugi, ze szczegdlnym uwzglednieniem czynnikoéw ksztattujgcych
wzrost lub spadek projektowych wielkosci, w stosunku do przewidywanego wykonania na dzien
31 grudnia 2018 roku. Przewidywane wykonanie ma stanowi¢ wielkos$¢ realna, tj. wielko$¢ planu na dzien
31 sierpnia 2018 roku skorygowana o kwoty, co do ktorych wystepuja przestanki, ze nie zostang
wykonane w ramach planu na 2018 rok;

8) Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej przygotowuje projekt planu dochodéw i wydatkow, w pelnym
uktadzie klasyfikacji budzetowej, z podzialem na zadania wilasne izlecone z zakresu administracji
rzagdowej. W tym celu sporzadza odrebne plany finansowe dla zadan wtasnych i zleconych, plan zbiorczy
oraz cz¢$¢ opisowg uzasadniajgcg wielko$¢ planowanych dochodow i wydatkow;
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9) przewodniczacy jednostek pomocniczych gminy (sottysi) przedktadaja wojtowi gminy wniosek sotectwa
zawierajacy wykaz przedsiewzie¢ izadan oraz kwot przypadajacych sotectwu w ramach funduszu
soteckiego na 2019 r. zgodnie z Zarzadzeniem Nr 338/04 Wojta Gminy Zgorzelec z dnia 01 lipca 2014 r.
w sprawie: Regulaminu Funduszu Soteckiego Gminy Zgorzelec;

10) nowe wydatki nalezy wyszczegolni¢ w czeSci opisowej, podajac kwote i podstawg umieszczenia
w planie finansowym.

8. Szczegotowos¢ informacji o planach na rok 2019 okreslaja:
1) zatgcznik nr 1 ,,Dochody budzetu gminy”;
2) zatacznik nr 2 ,,Wydatki ogotem, zadania whasne, z zakresu administracji rzadowej, powierzone”;
3) zatacznik nr 3 ,,Zatrudnienie i wynagrodzenie w jednostkach organizacyjnych gminy”;
4) zatacznik nr 4 ,,Wydatki inwestycje /zakupy inwestycyjne)/ wydatki na remonty”;
5) zatacznik nr 5 ,,Przychody i rozchody budzetu gminy”;

6) zatacznik nr 6,Wydatki na programy iprojekty realizowane ze S$rodkow, o ktérych mowa
w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o0 finansach publicznych”;

7) zalacznik nr 7, ,Dotacje podmiotowe i celowe dla podmiotow nalezacych i nie nalezacych do sektora
finans6w publicznych”;

8) zalacznik nr 8 ,Dochody ztytulu optat ikar oraz wydatki na finansowanie zadan zwigzanych
z ochrong srodowiska i gospodarkg wodng”;

9) zalagcznik nr 9 ,Tabela kalkulacyjna zatrudnienia ifunduszu wynagrodzen pracownikow
pedagogicznych”;

11) zalgcznik nr 10 ,,Tabela kalkulacyjna zatrudnienia i funduszu wynagrodzen pracownikéw administracji

i obstugi”;
12) zatagcznik nr 11 ,Tabela kalkulacyjna liczba wuczniow igodzin realizowanych w projekcie
organizacyjnym’”;

13) zatgcznik nr 12 ,,Wydatki na finansowanie odpisow na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych dla
nauczycieli”’;

14) zatgcznik nr 13 ,,Zestawienie kwot planu dochodéw i planu wydatkow jednostek o$wiatowych na
2018 rok wg dziatéw i wg rozdzialow klasyfikacji budzetowe;j”;

15) Zatacznik Nr 14 ,,Plan finansowy instytucji kultury”.

§5.

1. Gminny O$rodek Kultury w Zgorzelcu zs. w Radomierzycach przekazuje materiaty planistyczne do Wojta
Gminy Zgorzelec w terminie do dnia 30 wrzesnia 2018 roku:

1) plan przychodow;

2) plan kosztow, w ktérym wynagrodzenia pracownikow o charakterze jednorazowym np. nagrody, premie,
odprawy, planowane podwyzki wynagrodzen, wynagrodzenia na zwigkszenie etatow nalezy opisac
i bezwzglednie wyodregbnié;

3) wydatki na wynagrodzenia bezosobowe nalezy kalkulowa¢ wg planowanych umoéw, ze wskazaniem
przewidywanych kwot srodkow na realizacje kazdej z nich oraz ze wskazaniem ich przedmiotu;

4) cze$¢ opisowa, w tym plan realizowanych zadan i ushug;
5) wnioski o dotacje z budzetu gminy wraz z uzasadnieniem.

2. Ustalenia okre$lone w zalozeniach do niniejszego zarzadzenia majg zastosowanie do projektowania planu
finansowego instytucji kultury.
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§ 6.

1. Szacowanie dochodow powinno opiera¢ si¢ na zasadach ostrozno$ciowych i gruntownie uzasadnionych.

2. Kalkulacje wydatkow nalezy sporzadzi¢ w sposob celowy ioszczedny. Zasada realnego ujmowania
W materiatach planistycznych wydatkow jest bezwzglednie obowiazujaca.

3. Nalezy dazy¢ do pozyskania dodatkowych srodkéw pochodzacych z budzetu panstwa, funduszy celowych
oraz innych zrédel finansowania zadan gminy, a szczegélnie na inwestycje, gdzie warunkiem wprowadzenia
do projektu uchwaty budzetowej jest pisemne potwierdzenie przyznania Srodkow.

§7.

1. Nalezy przestrzegaé zasad opracowywania materiatdow planistycznych okreslonych w niniejszym
zarzadzeniu.

2. Plany powinny by¢ czytelne i staranne, sprawdzone pod wzgledem rachunkowym i merytorycznym.

§8.

Zobowiazuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne gminy, jednostki budzetowe, wydzialy oraz pracownikow
na samodzielnych stanowiskach Urzedu Gminy w Zgorzelcu do przygotowania materiatdw i wzajemnej
wspolpracy. Pracownicy na samodzielnych stanowiskach przygotowuja materialy planistyczne zgodnie
z zakresem zadan wykonywanych na danym stanowisku.

§9.

Materiaty do projektu budzetu opracowane przez dysponentow, sprawdzone, uzupetnione i skorygowane przez
Naczelnikow Wydziatéw przekazywane sa do dnia 1 pazdziernika 2018 roku Skarbnikowi Gminy.

§ 10.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§11.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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