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WO0.271.1.2023/4 Zgorzelec, dnia 24.01.2023r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Wojt Gminy Zgorzelec zaprasza do ztozenia
oferty cenowej na realizacje zamowienia pn.

usfuga tworzenia napiséw do nagran z sesji
w ramach realizowanego grantu ,Dostepny samorzgad — granty”

finansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Dziatania 2.18

Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych

(Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.), dalej Pzp, na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy.

1. Dane Zamawiajgcego:

Zamawiajacy: Gmina Zgorzelec
Adres: ul. Kosciuszki 70, 59-900 Zgorzelec
NIP 615 18 08 654
REGON 23 08 21 368
Biuro Obstugi Klienta: Godziny urzedowania:
tel. 7577 214 11 poniedziatek: od 7:30 do 17:00,

wtorek — czwartek: od 7:30 do 15:30,
pigtek: od 7:30 do 14:00

Strona internetowa Zamawiajgcego https://bip.gmina.zgorzelec.pl/

Adres poczty elektronicznej gmina@gmina.zgorzelec.pl

2.

2.2.

2.3.

2.3

Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych

Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga tworzenia napiséw do nagran z sesji, w ramach
realizowanego grantu ,Dostepny samorzad — granty”, w_ilosci 110 sztuk nagran,
gdzie 1 sztuka nagrania = 15 minut nagran.

Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia wraz z informacjg o minimalnych
wymaganiach funkcjonalnych dla ustugi kompleksowego tworzenia napisow zawiera
zal. nr 2 do niniejszego zapytania.

Ustuga bedzie swiadczona zgodnie z Ustawg z dnia 04 kwietnia 2019 r. o dostepnosci
cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (Dz.U. 2019
poz. 848),

Swiadczenie ustugi odbywaé sie bedzie, od dnia podpisania umowy, w terminach
okreslonych przez Zamawiajgcego, w rozliczeniu ilosciowym (szt), gdzie za 1 sztuke
przyjmuje sie 15 minut nagrania.

Gmina Zgorzelec
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24 Zamawiajacy poprzedzi kazdorazowe wykonanie ustugi zamowieniem ztozonym
drogg elektroniczng na wskazany adres e-mail Wykonawcy, poprzez dedykowany
formularz, do ktérego bedzie zapewniony staty dostep.

3. Warunki udziatlu w postepowaniu:
3.1. O zamowienie moze ubiegac sie Wykonawca, ktory:

a. posiada wiedze oraz doswiadczenie w zakresie niezbednym do nalezytego
wykonania zamowienia oraz przedstawi referencie od min. 3 instytucji, dla ktorych
Swiadczyt ustugi objete zamdéwieniem w okresie ostatnich 3 lat, ktére potwierdzg
nalezyte wykonanie zrealizowanej ustugi

b. prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie odpowiadajgcym przedmiotowi
zamowienia

3.2 Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawce, ktory podlega wykluczeniu na

podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w

zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego.

Opis sposobu przygotowania oferty i obliczania ceny

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca sktada oferte na Formularzu ofertowym — zaf. 1 do niniejszeqo zapytania

Cena oferty musi obejmowaC wszystkie koszty majgce wptyw na realizacje

przedmiotowego zamdwienia.

Wykonawca przedstawi w ofercie cene jednostkowa za 1 sztuke nagrania — gdzie 1

sztuka = 15 min. nagran.

Cena jednostkowa bedzie uwzgledniata wszelkie potencjalne koszty zwigzane ze

swiadczeniem ustugi.

4. Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ Wykonawca, aby
zrealizowa¢ zamowienie z najwyzszg starannoscig.

5. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w zitotych polskich (PLN) z dokfadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku.

6. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przy przez osobe/osoby uprawnione do

wystepowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy, zgodnie z wpisem do wiasciwego

rejestru lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub przez osobe

umocowang do podpisywania ofert.

w N PR A

5 Kryteria oceny ofert.

1. Jedynym kryterium oceny ofert w niniejszym postepowaniu jest cena catkowita — 100%
za wykonanie przedmiotu zamowienia opisanego w niniejszym zapytaniu, wynikajgca z
oferty cenowej sporzadzonej przez Wykonawce zgodnie z formularzem ofertowym
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

2. Zamawiajagcy dokona wyboru oferty sposrod ofert ztozonych w terminie, niepodlegajacych
odrzuceniu, w oparciu o kryterium ceny — 100%.

Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob

Niepetnosprawnych Gmina Zgorzelec
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Ocena ofert wg kryterium ,cena” zostanie przeprowadzona wg formuty:

Cena oferty najnizszej
Otrzymane punkty = ------- x100
Cena badanej oferty

Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry przedstawi najkorzystniejszg oferte
cenowa tj. uzyskat najwiekszg liczbe punktow.

W przypadku gdy w postepowaniu zostang ztozone dwie lub wiecej ofert z jednakowg cena,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji z tymi Wykonawcami lub
poproszenia o ztozenie ofert ponownych.

Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert
Oferte nalezy zlozyé w nieprzekraczalnym terminie do dnia 01.02.2023r. do godz.
10:00, za posrednictwem poczty elektronicznej, na adres:
j.spiewak@gmina.zgorzelec.pl

O zachowaniu terminu decyduje data oraz godzina wptywu oferty na adres poczty
elektronicznej Zamawiajgcego, okreslonej w ust. 6 pkt 1 niniejszego zapytania.
Skuteczne ztozenie oferty oznacza otrzymanie oferty przez Zamawiajgcego przed
uplynieciem terminu skfadania ofert, o ktérym mowa w ust. 6 pkt 1 zapytania. Zmiany albo
wycofanie oferty przez oferenta przed uptywem terminu sktadania ofert jest dopuszczalne.
Oferty ztozone po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac¢ oferte.
Zamawiajgcy sporzadzi pisemny protokét z wyboru najkorzystniejszej oferty o czym
powiadomi oferentéw za posrednictwem poczty elektronicznej, oraz ogtosi wyniki na stronie
internetowej https://bip.gmina.zgorzelec.pl/

Dodatkowe informacje
Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.)
Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia jest nizsza niz 130 000 zt netto.
Umowa zostanie zawarta na warunkach okreslonych w niniejszym zapytaniu oraz zgodnie
z trescig zatgcznika nr 2 do niniejszego zapytania, na wzorze opracowanym przez dostawce
ustugi.

. Termin zwigzania z ofertg wynosi 30 dni, przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania

oferta jest dzien, w ktérym uptywa termin skfadania ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

a. uniewaznienia niniejszego postepowania bez wyboru jakiejkolwiek oferty i bez podania
przyczyny, o czym poinformuje niezwtocznie oferentow,

b. wezwania Wykonawcéw do wyjasnien lub uzupetnien dotyczgcych informacji zawartych
w ofercie,

c. zmiany tresci zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert

Gmina Zgorzelec
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6. Wykonawcy mogg zwroci¢ sie do Zamawiajgcego z zapytaniem dotyczgcym tresci

zapytania ofertowego.

7. Dodatkowych informacji dotyczgcych przedmiotu zamowienia udziela:

Piotr Burlikowski, e-mail: mit@gmina.zgorzelec.pl

8. Klauzula RODO

1. Zgodnie z art. 13 ust. 12 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o danych)
(Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1, zwanym dalej ,RODO”) informujemy, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych Jjest Wojt Gminy Zgorzelec
z siedzibg w Zgorzelcu ul. KoSciuszki 70, 59-900 Zgorzelec, adres e-mail: gmina@gmina.zgorzelec.pl tel. 75
77 214 11;

2) administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna sie kontaktowac pod adresem e-
mail: iod@gmina.zgorzelec.pl, tel. 75 77 214 40;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego, dla ktérego nie stosuje sie ustawy z
dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zaméwien publicznych

4)  odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepiséw prawa

5)  Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

7) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z prawa do
sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania
nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

8)  nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b)  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

C) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

Wjt Gminy Zgorzelec
Piotr Machaj
(Podpis kierownika zamawiajgcego lub osoby upowaznionej)

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy -zaft. 1 do zapytania

2. Opis przedmiotu zamowienia-zat. 2 do zapytania

Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych
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Miejscowosé, data ......................o.ls

Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego
FORMULARZ OFERTOWY

na zadanie pn: usfuga tworzenia napiséw do nagran z sesji

w ramach realizowanego grantu ,Dostepny samorzgd — granty”
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Dziatania 2.18
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020

Dane Zamawiajacego:

Gmina Zgorzelec, ul. Kosciuszki 70, 59-900 Zgorzelec.
NIP 615-18-08-654, REGON 230821368
Dane Wykonawcy:

Nazwa (firma) oraz adres Wykonawcy/NIP/REGON:
NUumMer raChunKu DANKOWEQO: .......uuuuiiiiiiiiiieiiieiiieeieeereeereererereeeeeeeeeeeeeeteeeteeataeateeaaeeaaeaaseaeeeeess

Tel. oo , adres @Mal: .o

Oferta Wykonawcy za realizacje catosci przedmiotu zaméwienia:

Ip Przedmiot zamdwienia Cena netto PLN VAT PLN Cena brutto PLN

1 | 1sztukanagran =15 min. nagran | ...t | i | e

Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych

4. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z trescig zapytania ofertowego oraz zatgcznikiem 2

do zapytania ofertowego /Opis przedmiotu zaméwienia/ i nie wnosze do nich zadnych
zastrzezen.

Oswiadczam, ze posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie w zakresie niezbednym
do nalezytego wykonania zaméwienia.

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz sluzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835).

(pieczec i podpis osoby uprawnionej do
sktadania o$wiadczen woli i reprezentowania

Wykonawcy)

Zatgcznik: referencje

Gmina Zgorzelec
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Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

Minimalne wymagania funkcjonalne dla ustugi tworzenia napiséw.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zgodnie z przepisami dotyczacymi dostepnosci cyfrowej, ktore weszly w zycie w dniu 23
wrzesnia 2020 roku - Ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (Dz.U. 2019 poz. 848),
obowigzkiem stata sie funkcja dodania napiséw do wszystkich nagran publikowanych przez

instytucje publiczne, w tym samorzady dla oséb niestyszacych.

Ustuga kompleksowego tworzenia napiséw powinna zosta¢ przygotowana w oparciu o

spetnienie wymienionych aspektow:

a) Napisy muszg zosta¢ wyprodukowane zgodnie ze standardem WCAG 2.1 i ogdlnie

przyjetymi zasadami:

. Tekst bedzie zawiera¢ wszystkie styszalne dzwieki na nagraniu,

. Tekst bedzie dostowny i moze odzwierciedlaé btedy (oryginalng wymowe): jezykowe,
sktadniowe, powtdrzenia,

. Stowa niepewne/niezrozumiate bedg zapisane w taki sposob, w jaki zostaty ustyszane,
oznaczajgc znakiem [7?],

. Elementy niestyszalne/niezrozumiate, np. z powodu jakis zaktécen czy probleméw ze
Sciezkg audio, bedg oznaczone jako: [niestyszalne], [niezrozumiate],

. Przerwane wypowiedzi bedg zakonczone wielokropkiem (np.: W dniu wczorajszym...
Prosze mi nie przeszkadzac!),

. Inne elementy glosowe, wptywajgce na zrozumienie tresci, zapisane bedg w nawias
kwadratowych, np. [Smiech], [jakanie], [ptacz], [krzyk]. Podobnie jak komentarze
dotyczace niewerbalnych dzwiekdw, waznych dla zrozumienia sytuacji np.: [oklaski],
[hymn], [muzyka klasyczna] itd.,

. Edycji bedzie wykona zgodnie z zasadami jezyka polskiego, uwzgledniajgc w to

interpunkcje, zasady stosowania duzych liter, zapisywanie skrétow,

Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych
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. W przypadku nazw wiasnych skroty stosuje sie tylko jesli nazwa zostata
wypowiedziana z zastosowaniem skrotu,

. Nazwy wiasne i skréty odmieniane moga by¢ zapisywane w sposob, w jaki zostaty
wypowiedziane.

b) Ztozenie zamowienia powinno by¢ umozliwione drogg elektroniczng, np. poprzez

dedykowany formularz, do ktérego bedzie zapewniony staty dostep.

c) Napisy powinny zostac przygotowane w odrebnych plikach (SRT / VTT), ktére umozliwiaja

dodanie ich do odtwarzacza z nagraniem, co zwieksz ich funkcjonalnos¢ oraz dostepnosc.

d) Zamawiajgcy powinien mie¢ dostep do dedykowanego panelu, ktéry bedzie prezentowat

koszty i historie wszystkich zamdwien oraz zapewniat staty dostep do plikow z napisami.

Panel bedzie rowniez upraszat proces sktadania zamédwien.

e) Czas realizacji ustugi, nie moze by¢ diuzszy niz 15 dni roboczych, liczone od dnia ztozenia

danego zamowienia.

Oferty nie spetniajace wyzej wymienionych wytycznych zostang odrzucone.

Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych
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