
 

Urząd Gminy Zgorzelec 
ul. Kościuszki 70, 59–900 Zgorzelec 
tel.  75 7721400, fax. 75 7756564,  

e-mail: gmina@gmina.zgorzelec.pl; /ug_zgorzelec/skrytka 

Godziny pracy – poniedziałek: od 7.30 do 17.00, wtorek – czwartek: od 7.30 do 15.30 
Piątek 7.30-14.00 

 

 

Karta Usług Nr 09/ID 
 

Zezwolenia na lokalizację lub przebudowę zjazdu z drogi 
  
  

Podstawa prawna: 1) Ustawa z dnia 21 marca 1985r. o drogach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 
r. poz. 1376 z późn. zm.). 
2) Rozporządzenie Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej  z dnia 2 
marca 1999r. w sprawie warunków technicznych , jakim powinny 
odpowiadać drogi publiczne i ich usytuowanie (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 
124). 
3) Kodeks postępowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 r. (t.j. 
Dz. U. z 2021 r. poz. 735 z późn. zm.).  
4) Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 
2020 r. poz. 1546 z późn. zm.). 

  
Miejsce załatwienia 

sprawy: 
Urząd Gminy Zgorzelec, ul. Kościuszki 70 
Wydział Inwestycji i Drogownictwa 
Pok. nr  9a, parter 
Tel. 75 77 21 448;  k.ryz@gmina.zgorzelec.pl 
Osoba odpowiedzialna: Kamila Ryż 

  
Wymagane 

dokumenty: 
1. Kopia dokumentu potwierdzającego tytuł prawny do nieruchomości.   
2. Kopia aktualnej mapy zasadniczej lub do celów projektowych                   
z koncepcją zagospodarowania terenu i propozycją lokalizacji zjazdu wraz       
z określeniem jego parametrów technicznych i sposobem włączenia do 
drogi (dwa egzemplarze). 
3. Potwierdzenie wniesienia opłaty skarbowej za wydanie zezwolenia dla 
zjazdu publicznego - 82zł (zwolnione z opłat skarbowych są zezwolenia 
związane z budownictwem mieszkaniowym zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 2 
ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej - (t.j. Dz. U. z 2020 
r. poz. 1546 z późn. zm.). 
4. Inne dokumenty – na żądanie zarządcy drogi. 

  
Opłaty: - za wydanie zezwolenia - 82zł (zwolnione z opłat skarbowych są 

zezwolenia związane z budownictwem mieszkaniowym), 
- za złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa  
(prokury) lub jego odpis - 17zł (opłata nie dotyczy pełnomocnictwa 
udzielanego małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu, lub gdy 
mocodawcą jest podmiot zwolniony z opłaty skarbowej). 

 Opłata skarbowa płatna w pokoju 14 (kasa Urzędu) lub na konto nr 
Bank Millennium S.A. 57  1160 2202 0000 0004 7618 4709 Urząd Gminy 
Zgorzelec, ul. Kościuszki 70 w dniu złożenia wniosku. Opłata podlega 

mailto:gmina@gmina.zgorzelec.pl


zwrotowi, jeżeli mimo zapłacenia opłaty nie wydano zezwolenia. Zwrot 
opłaty skarbowej następuje na wniosek. 

Termin załatwienia: 30 dni a w przypadku spraw szczególnie skomplikowanych 2 miesiące . 
  

Tryb odwoławczy: Decyzje administracyjne dla dróg gminnych publicznych - 14 dni od daty 
doręczenia decyzji do Samorządowego Kolegium Odwoławczego, 58-500 
Jelenia Góra ul. Górna 10-11, za pośrednictwem Wójta Gminy, 59-900 
Zgorzelec, ul. Kościuszki 70. 
Zezwolenia dla dróg gminnych wewnętrznych – brak. 

  
Formularze : wniosek o wydanie zezwolenia na lokalizację zjazdu z drogi. 

 

 
Opracował : Kamila Ryż Dnia : 2022-03-01 

    

Sprawdził : Bartłomiej Puzoń Dnia : 2022-01-03 
    

Zatwierdził : Anna Demuth-Majda Dnia : 2022-01-03 
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Urząd Gminy Zgorzelec 

ul. Kościuszki 70 

59-900 Zgorzelec 

 

W N I O S E K  

o wydanie zezwolenia na lokalizację lub przebudowę zjazdu z drogi 

 

wnioskodawca   ………………………………………… 

    (nazwisko i imię lub nazwa firmy) 

 

adres zamieszkania  ………………………………………… 

    (ulica, nr, kod pocztowy, miasto) 

 

adres do korespondencji  ………………………………………… 

    (ulica, nr, kod pocztowy, miasto) 

 

telefon*    ………………………………………… 

(*podanie numeru telefonu jest dobrowolne) 

 Wyrażam zgodę na kontaktowanie się ze mną  

 na podany nr telefonu w celu realizacji  
 żądania określonego we wniosku 
     

 

Wnoszę o wydanie zezwolenia na lokalizację*/przebudowę* zjazdu: 

 

- z drogi gminnej publicznej*  ………………………………………………………………………………………… 

    (numer drogi, nr działki, nazwa ulicy, miejscowość) 

 

- z drogi gminnej wewnętrznej* ………………………………………………………………………………………… 

    (nr działki, nazwa ulicy, miejscowość) 

 

do nieruchomości*/ pól uprawnych*/ stanowiących działkę o nr ………………………………………………………. 

 

Oświadczam, że jestem właścicielem*/użytkownikiem wieczystym*/ użytkownikiem*/ zarządcą*/ dzierżawcą* 

przedmiotowej nieruchomości i wykorzystuje ją na cele:……………………………………………………………… 

Po wybudowaniu*/przebudowie*/ zjazdu sposób wykorzystania nieruchomości nie ulegnie zmianie*/ ulegnie 

zmianie polegającej na*/………………………………………………………………………………………………….    

 

*niepotrzebne skreślić 

 

Prawidłowość danych na wniosku potwierdzam własnoręcznym podpisem: 

 

 

     …………………… ………………………………………. 

     Data   pieczęć i podpis wnioskodawcy 
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KLAUZULA INFORMACYJNA 

Podanie przez Pani/Pana numeru telefonu kontaktowego jest dobrowolne-fakultatywne, jednakże jego podanie 

może znacznie przyspieszyć wydanie zezwolenia.  

Przetwarzanie przez Wójta Gminy Zgorzelec Pańskiego numeru telefonu  odbywa się na zasadzie dobrowolnej 

zgody, która może Pan/Pani cofnąć w dowolnym czasie. Jednakże cofnięcie zgody nie wpływa na zgodność z 

prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem.  

 

 

POUCZENIE 

 

1. W przypadku gdy wniosek składa wykonawca robót bądź inny podmiot, należy przedłożyć pełnomocnictwo od 

inwestora. Gdy występuje osoba prawna należy załączyć potwierdzenie uprawnień tej osoby do reprezentowania 

jej na zewnątrz (wypis z KRS). 

2. Zezwolenie na lokalizację zjazdu w pasie drogowym do działki, na której projektuje się lub istnieje budynek 

mieszkalny, jest zwolnione z opłat skarbowych. 

 

Załączniki do wniosku: 

1. Kopia dokumentu potwierdzającego tytuł prawny do nieruchomości.   

2. Kopia aktualnej mapy zasadniczej lub do celów projektowych z koncepcją zagospodarowania terenu i propozycją 

lokalizacji zjazdu wraz z określeniem jego parametrów technicznych i sposobem włączenia do drogi. 

3. Potwierdzenie wniesienia opłaty skarbowej za wydanie zezwolenia dla zjazdu publicznego - 82zł (zwolnione                

z opłat skarbowych są zezwolenia związane z budownictwem mieszkaniowym zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy  

z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej - t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1000). 

 

 

 

 

 

 

 

 



, 

 

 

KLAUZULA INFORMACYJNA  

Zgodnie z ustawą z dnia 10 maja 2018 r.  o ochronie danych osobowych (t.j. z 2018 r. poz. 1000) art. 
13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), informuję, iż: 

✓ Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Zgorzelec  

z siedzibą w Zgorzelcu ul. Kościuszki 70, 59-900 Zgorzelec, adres e-mail: 
gmina@gmina.zgorzelec.pl tel.75 77 214 11  

✓ Dane kontaktowe inspektora ochrony danych : Tomasz Kowalczyk  w celu kontaktu  

z w/w osobą można skorzystać z opcji korespondencji mailowej na adres: 
iod@gmina.zgorzelec.pl,  oraz pod  nr tel. 75 77 214 40 (pn. 07:30-17:00, wt.-czw. 07:30 – 

15:30, pt. 07:30-14:00) 

✓ Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych będzie się odbywać na podstawie art. 6 ust. 1a 

RODO w celu wydania zezwolenia na lokalizację urządzenia na podstawie art. 20, 
art. 39, art. 40 ustawy o drogach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1376 z późn. 

zm.). 

✓ Pani/Pana dane mogą zostać udostępnione uprawnionym podmiotom na podstawie  
i w granicach obowiązujących przepisów prawa.  

✓ Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikający z Instrukcji 
kancelaryjnej dla organów gminy – 8 lat.  

✓ Posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych osobowych, prawo do ich 

sprostowania, usunięcia, jak również prawo do ograniczenia ich przetwarzania, prawo do 
wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnięcia zgody bez wpływu na zgodność z prawem 

przetwarzania (jeżeli przetwarzanie odbywa się na podstawie zgody)  wobec przetwarzania 
Pani/Pana danych osobowych. 

✓ Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu 
Ochrony Danych Osobowych z siedzibą w Warszawie  ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, jeśli 

Pani/Pana zdaniem, przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy unijnego 

rozporządzenia RODO. 

✓ Podanie przez Pani/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Odmowa podania 

danych osobowych będzie skutkowała niemożnością : wydania decyzji administracyjnej w 
tym zakresie. 

✓ Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany  

i nie będą profilowane. 

 

……………………………………  

(podpis wnioskodawcy) 
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