Miejsce ztozenia dokumentow/zatatwienia sprawy:

- Droga elektroniczng na skrzynke podawczg urzedu : gmina@gmina.zgorzelec.pl;

- drogg elektroniczng na adres urzedu poprzez platforme e-PUAP,

- pisemnie — drogg pocztowg lub bezposrednio w Biurze Obstugi Klientdw Urzedu Gminy
Zgorzelec

Kto moze wystapic z wnioskiem/zainicjowac sprawe:
e o0soba fizyczna
e o0soba prawna
o jednostka organizacyjna niebedgca osobg prawng
e grupa w/w podmiotéw

Optiaty:
Ztozenie petycji jest zwolnione z optat

Termin i sposdb zatatwienia sprawy:
do 3 miesiecy od dnia ztozenia petycji pozbawionej wadliwosci formalnych

Sposadb zatatwienia sprawy:
1. Zawiadomienie pisemne o0 sposobie zatatwienia petycji.
2. Publikacja w BIP zawiadomienia o sposobie zatatwienia petycji.
3. W przypadku petycji wielokrotnej - wytgcznie publikacja w BIP zawiadomienia o
sposobie zatatwienia petycji.

Tryb odwotawczy:
Brak trybu odwotawczego (art. 13 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach)

Podstawa prawna:
e Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz.U. z 2017 r. poz.1123)

Wymagane whnioski i dokumenty:

e petycja w formie pisemnej opatrzona podpisem podmiotu wnoszacego petycje (lub
elektronicznej ktéra moze by¢ opatrzona bezpiecznym podpisem elektronicznym)
zawierajgca dane wymienione w art. 4 lub 4 i 5 (w przypadku petycji sktadanej w
interesie podmiotu trzeciego) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach;

e zgoda na udostepnianie danych osobowych (nieobowigzkowo)

« oSwiadczenie o reprezentowaniu grupy osob sktadajacych petycje;

e zgoda osoby/instytucji, w imieniu ktorej petycja jest sktadana.

W przypadku gdy petycja nie zawiera:

- oznaczenia podmiotu wnoszacego petycje a w przypadku grupy podmiotéw oznaczenia
kazdego z ich oraz wskazania osoby reprezentujgcej podmiot wnoszacy ;

- wskazania miejsca zamieszkania albo siedziby podmiotu wnoszacego petycje oraz adresu
do korespondencji a w przypadku gdy jest sktadana przez grupe podmiotéw — wskazania
miejsca zamieszkania lub siedziby kazdego z nich

petycje pozostawia sie bez rozpatrzenia nie wzywajac wnioskodawcy do
dokonania stosownych uzupetnien — podstawa prawna art. 7 ust. 1 ustawy o
petycjach.


mailto:gmina@gmina.zgorzelec.pl

Braki formalne podlegajace usunieciu na wezwanie organu :

- sporzadzenie petycji w wymaganej formie pisemnej albo za pomocg $rodkéw komunikagji
elektronicznej;

- oznaczenie adresata petyciji;

- wskazanie przedmiotu petycji ,

- w przypadku petycji ztozonej w interesie podmiotu trzeciego —wskazanie imienia i nazwiska
albo nazwy, miejsca zamieszkania albo adresu do korespondencji lub adresu poczty
elektronicznej w/w podmiotu;

- zgoda podmiotu w imieniu ktorego zostata ztozona petycja w formie pisemnej lub za
pomocg Srodkéw komunikacji elektronicznej,

- niescistosci w tresci przedmiotowej petyciji.

W przypadku wystapienia w/w brakéw formalnych organ w terminie 30 dni
od dnia zlozenia petycji wzywa podmiot do dokonania uzupetnien w terminie 14
dni z pouczeniem, Zze w razie nie dokonania uzupeinien we wskazanym zakresie
petycja nie bedzie rozpatrzona — podstawa prawna art. 7 ust. 2 ustawy
o petycjach.



