GMINA ZGORZELEC

- Urzad Gminy Zgorzelec

ﬁgﬂﬂ_{{ ul. Kosciuszki 70, 59-900 Zgorzelec
tel. 75 7721400, fax. 75 7756564, e-mail: gmina@gmina.zgorzelec.pl
Godziny pracy — poniedziatek: od 8.00 do 16.00, wtorek — pigtek: od 7.30 do 15.30

WARUNKI SKORZYSTANIA Z UPRAWNIEN STRONY
w oparciu o art. 15 — art. 22 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

- prawo dostepu do danych, w tym prawo do otrzymania kopii danych -art. 15 ;
- prawo do sprostowania danych — art. 16;

- prawo do usuniecia danych /prawo do bycia zapomnianym/- art. 17;

- prawo do ograniczenia przetwarzania — art. 18;

- prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych — art. 21

Realizacja w/w uprawnien nastepuje po dokonaniu przez tutejszy organ sprawdzen
posiadanych danych oraz analizie merytorycznej przestanek pozytywnych zawartych
w Rozporzadzeniu unijnym jak i w innych przepisach prawa. Realizacja uprawnien strony jak
i odmowa ich realizacji nastepuja w formie pisemnej
w terminie miesigca od daty ziozenia wniosku w tutejszym organie. W uzasadnionych
okolicznosciach (skomplikowany charakter zadania) rozpatrzenie wniosku moze nastgpic
w terminie 3 miesiecy od dnia wptywu wniosku do tutejszego urzedu.

OBJASNIENIA DOTYCZACE REALIZACII POSZCZEGOLNYCH UPRAWNIEN

- prawo dostepu do Panstwa danych osobowych :polega na tym, iz mogg Panstwo
wystgpi¢ do Wéjta Gminy Zgorzelec z zapytaniem jakie dane dotyczace Panstwa osoby s3
przetwarzane jak rowniez uzyskac informacje w zakresie wynikajgcym z art. 15 ust. 1-3 RODO
(kwestie celu przetwarzania danych, okresu ich przechowywania , informacje o kategoriach
odbiorcow danych, informacje o przystugujgcych prawach w stosunku do administratora jakim
jest Wojt). Moga tez Panstwo otrzymal kopie danych osobowych (czyli informacje o danych
osobowych) we wskazanym przez siebie formacie.

- prawo do sprostowania Panstwa danych osobowych : polega na tym, iz mogg Panstwo
wystgpi¢ do administratora o sprostowanie swoich danych osobowych lub ich uzupetnienie, z tym
zastrzezeniem, ze wszelkie aktualizacje danych muszg by¢ ograniczone celem ich przetwarzania.
prawo to nie bedzie mogto by¢ stosowane do danych osobowych, w odniesieniu do ktérych tryb
ich sprostowania lub uzupetnienia okreslajg odrebne przepisy prawa — np. tryb sprostowania
btedéw i omytek rozstrzygnie¢ okreslony w kodeksie postepowania administracyjnego.

prawo do usuniecia Panstwa danych, tzw. ,prawo do bycia zapomnianym” - w ramach
tego prawa mogg Panstwo wnioskowaé o usuniecie swoich danych osobowych, jesli zachodzi
jedna z okolicznosci wskazanych w art. 17 ust. 1 RODO. Zgodnie z art. 17 ust. 3 RODO prawo do
usuniecia danych nie bedzie mogto by¢ zrealizowane gdy podstawg prawng ich przetwarzania
bedg przepisy prawa, z ktérych wynika m.in. obowigzek przechowywania dokumentacji
(archiwizacji) przez okres wynikajacy z Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.



prawo do ograniczenia przetwarzania Panstwa danych : polega na koniecznosci
ograniczenia przetwarzania danych wytgcznie do ich przechowywania, mozna z niego skorzystaé
w oparciu o przestanki okreslone w art. 18 ust. 1 RODO, tj:

- w przypadku kwestionowania przez Panistwa ich prawidtowosci,

- sprzeciwu osoby ktdrej dane dotyczg do dokonania ich usuniecia danych osobowych,

- zbednosci posiadanych danych do celdéw przetwarzania ale i koniecznosci ich posiadania do
ustalenia, dochodzenia lub ochrony roszczen danej osoby;

- whniesienia sprzeciwu na mocy art. 21 ust. 1 RODO.

prawo do sprzeciwu polega na zakazie dalszego przetwarzania Panstwa danych osobowych,
chyba ze administrator wykaze, ze istniejg wazne prawnie uzasadnione podstawy do
przetwarzania, nadrzedne wobec Panstwa intereséw, praw i wolnosci. Uprawnienie to bedzie
realizowane w nielicznych sytuacjach z uwagi na okolicznosci przetwarzania Panstwa danych w
oparciu o art. 6 ust. 1 pkt c RODO.

OGOLNE ZASADY REALIZACII UPRAWNIEN PODMIOTU W URZEDZIE GMINY
ZGORZELEC

1. Jezeli chcecie Panstwo skorzysta¢ z uprawnien wskazach w art. 15-21 RODO prosimy
o zastosowanie sie do jednego ze sposobéw komunikowania sie okreslonego ponizej:

v w sposob tradycyjny — skladajg Panstwo wniosek podpisany wiasnorecznie w sposéb
czytelny, osobiscie w Biurze Obstugi Klienta lub przesyfajg go Panstwo za posrednictwem
operatora pocztowego na adres Urzad Gminy Zgorzelec ul. Kosciuszki 70, 59-900
Zgorzelec

v elektronicznie — poprzez przestanie Panstwa wniosku podpisanego potwierdzonym
profilem zaufanym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym na skrzynke E-Puap
urzedu — adres: /ug_zgorzelec/skrytka

v elektronicznie — mailowo na adres iod@gmina.zgorzelec.pl lub iodo@nsi.net.pl z
uzyciem podpisu kwalifikowanego Jezeli wniosek wptynie ,zwyktym mailem”
poinformujemy Panstwa iz nalezy ztozy¢ wniosek w jeden z opisanych wyzej sposobdw.

v'ustnie — mozecie zlozy¢ Panstwo swoj wniosek bezposrednio Inspektorowi ochrony
danych lub innemu pracownikowi urzedu, ktéry poprosi Panstwa - w celu weryfikacji
tozsamosci - 0 okazanie np. dowodu osobistego. Pracownik spisze tre$¢ Painstwa Zzadania
w formie notatki stuzbowej i poprosi 0 wtasnoreczny podpis potwierdzajgcy zadanie.

Z uwagi na konieczno$¢ weryfikacji tozsamosci osoby oraz przeciwdziataniom naruszeniom
bezpieczenstwa praw i wolnosci oséb nie przewiduje sie realizacji uprawnien strony zgtaszanych
droga telefoniczng. Jezeli pracownik realizujgcy Panstwa wniosek bedzie miat uzasadnione
watpliwosci co do tozsamosci osoby sktadajgcej wniosek, moze zazgda¢ dodatkowych informagiji
utatwiajacych identyfikacje wnioskodawcy.

SPOSOB I TERMINY REALIZACJI UPRAWNIEN

Rozpatrujgc Panstwa zadanie z art. 15-21 RODO Wojt jest zobligowany udziela¢ Panstwu
wszelkich informacji na zasadach i w terminach okreslonych w art. 12 RODO. Urzad bez zbednej
zwioki, ale nie dtuzej niz w ciggu miesigca od otrzymania Zadania, udziela Panstwu informacji
o dziataniach podjetych w zwigzku z Pani/Pana zgdaniem. W zaleznosci od okolicznosci Wojt:

- realizuje wniosek zgodnie z zadaniem,

- informuje o koniecznosci wydtuzenia terminu realizacji jej wniosku o kolejne dwa miesigce z
uwagi na skomplikowany charakter zadania lub liczbe zadan ( Wéjt podaje przyczyne opdznienia),
- odmawia realizacji wniosku i informuje o:



o powodach niepodjecia dziatan, o mozliwosci wniesienia przez Panig/Pana skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, o mozliwosci skorzystania przez Panig/Pana ze Srodkéw
ochrony prawnej przed sadem.

OPLATY

Co do zasady informacje podawane Panstwu w oparciu o art. 13 i art. 14 RODO oraz komunikacja
i dziatania podejmowane przez Wéjta w trybie art. 15-21 i art. 34 RODO sg wolne od optat. Jezeli
okaze sie, ze Panstwa zadania sg ewidentnie nieuzasadnione lub nadmierne, w szczegdlnosci ze
wzgledu na swdj ustawiczny charakter, Wéjt moze:

- pobra¢ od Panstwa rozsadng optate, uwzgledniajgc administracyjne koszty udzielania informaciji,
prowadzenia komunikacji lub podjecia zadanych dziatan albo

- odmoéwi¢ podjecia dziatan w zwigzku z Panstwa zadaniem.

Obowigzek wykazania, ze zadanie ma ewidentnie nieuzasadniony lub nadmierny charakter
spoczywa na administratorze.

Wojt Gminy Zgorzelec
/-/ Piotr Machaj



