ZARZADZENIE Nr 14/W/18
WOJTA GMINY ZGORZELEC
z dnia 25 maja 2018 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 3/16 Wéjta Gminy Zgorzelec z dnia 28 stycznia 2016 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Gminy Zgorzelec.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( t.j Dz. U. z 2017r.
poz. 1875 z pozn. zm) w zwigzku z art. 8 ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j.
z 2018 r. poz. poz. 1000) oraz art. 37 , art. 38 i art. 39 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 21 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

Waojt Gminy Zgorzelec zarzgdza :

§1.

W zalaczniku do Zarzadzenia nr 3/16 Wojta Gminy Zgorzelec z dnia 28 stycznia 2016 r. wprowadza sie
nastepujace zmiany:

1) w rozdziale I § 18 ust. 1 dodaje sig pkt 12 w brzmieniu ,,inspektor ochrony danych”

2) Zatgcznik nr 2 od Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Zgorzelec otrzymuje brzmienie okreslone
w zataczniku do niniejszego zarzadzenia;

) w zalgczniku nr 3 do Zarzadzenia wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

a) dodaje si¢ pkt XII w brzmieniu : ,,Inspektor Ochrony danych”

Do zadan inspektora ochrony danych naleza w szczegolnoscei:

1. zapewnienie przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych w jednostce;

2. sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych oraz
opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla administratora danych;

3. aktualizowanie odpowiedniej dokumentacji w zakresie ochrony danych osobowych oraz przestrzegania
zasad w niej okreslonych;

4. wykonywanie audytow;

5. cykliczne wykonywanie sprawdzen poprawnosci procedur ochrony danych osobowych ;

6. prowadzenie ewidencji wymaganych przepisami w tym: rejestru czynnosci przetwarzania danych
osobowych, rejestru kategorii czynnosci przetwarzania, rejestru incydentow,

7. podejmowania odpowiednich dziatan w przypadku wykrycia naruszen przepiséw- obshuga incydentéw
1 naruszen — czas reakcji do 2 godzin od zgloszenia incydentu lub naruszenia;

8. udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie jej wykonania
zgodnie z art. 35 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679;

9.petienie  funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwiazanych
z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi Konsultacjami, o ktorych mowa w art. 36 Rozporzadzenia, oraz
w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach;

10. wspodtpraca z organem nadzorczym;

11. weryfikacja klauzul, zgéd na przetwarzanie danych osobowych, klauzul obowigzkéw informacyjnych,
opiniowanie wzorow dokumentéw dotyczacych ochrony danych osobowych, klauzul zgod na przetwarzanie
danych oraz klauzul obowiazkéw informacyjnych oraz udziat w kontrolach z tego zakresu.



§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Zgorzelec.

§ 3.

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 maja 2018 r.



Zatacznik do Zarzadzenia
Nr 14 /W/18

Wajta Gminy Zgorzelec
z dnia 24 maja 2018 r.
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