
        Urząd Gminy Zgorzelec 
 

ul. Kościuszki 70, 59–900 Zgorzelec 
tel.  075 7721400, fax. 075 7756564, e-mail: gmina@gmina.zgorzelec.pl; 
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Karta Usług Nr 2/ID  
 

Zamiana lokalu z zasobu mieszkaniowego Gminy Zgorzelec 
  
  

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 21 czerwca 2001r. o ochronie praw lokatorów, 
mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego (t. j. Dz. U.  
z 2020 r. poz.611 z późn. zm.), Uchwała Nr 120/16 Rady Gminy Zgorzelec 
z dnia 22 lutego 2016r. w sprawie zasad wynajmowania lokali wchodzących 
w skład mieszkaniowego zasobu Gminy Zgorzelec 

  
Miejsce załatwienia 

sprawy: 
Urząd Gminy Zgorzelec, ul. Kościuszki 70 
Wydział Inwestycji i Drogownictwa, pok. nr  9,  
tel. 75 77 21 435; 
e. mail: i.marguz@gmina.zgorzelec.pl 
Osoba odpowiedzialna: Iwona Marguż 

  
Wymagane 

dokumenty: 
Wypełniony wniosek o zamianę lokalu mieszkalnego z zasobu Gminy 
Zgorzelec lub zawarcie umowy najmu lokalu w związku z wzajemną 
zamianą lokalu w innych zasobach.  

  
Opłaty: Nie podlega opłacie skarbowej. 

  
Termin załatwienia: Wnioskodawca otrzymuje informację o zarejestrowaniu wniosku w terminie 

do jednego miesiąca od daty złożenia wniosku. 
Czas oczekiwania na zamianę jest zależny od posiadanych przez Wójta 
Gminy zasobów lokalowych. O podjętej decyzji Wnioskodawca zostaje 
powiadomiony niezwłocznie po zakwalifikowaniu Wnioskodawcy do 
przydziału. 

  
Tryb odwoławczy: Nie przysługuje. 

  
Formularze : Wniosek o zamianę lokalu mieszkalnego   

   
Opracował : Iwona Marguż Dnia : 2022-01-03 

    

Sprawdził : Bartłomień Puzoń Dnia : 2022-01-03 
    

Zatwierdził : Anna Demuth- Majda Dnia : 2022-01-03 

 

mailto:gmina@gmina.zgorzelec.pl


 

 

    

Wójt Gminy Zgorzelec 

      ul. Kościuszki 70 

              59-900 Zgorzelec 
 

WNIOSEK O ZAMIANĘ LOKALU MIESZKALNEGO  

Z ZASOBU GMINY ZGORZELEC LUB ZAWARCIE UMOWY NAJMU LOKALU  

W ZWIĄZKU Z WZAJEMNĄ ZAMIANĘ LOKALU W INNYCH ZASOBACH* 

 
Wnioskodawca   ................................................................................. 

(nazwisko i imię) 

 

Adres zamieszkania    ......................................................................... 
      (miasto, ulica, kod pocztowy) 

 

Adres korespondencyjny  ................................................................... 
(jeżeli jest inny niż podany wyżej) 

 

Nr telefonu ........................................... 
(podanie numeru telefonu jest dobrowolne) 

 Wyrażam zgodę na kontaktowanie się ze mną  

 na podany nr telefonu w celu realizacji  

 żądania określonego we wniosku 

                      

………………………………………… 

            podpis  

 

 

Proszę o wyrażenie zgody na zamianę zajmowanego lokalu mieszkalnego  

położonego w…………………………………………………………………………………. 
( adres: miejscowość, ulica, nr domu, nr mieszkania) 

w związku z wzajemną zamianą lokalu z Panem/Panią* ……...................................................  
          ( imię i nazwisko) 

na lokal mieszkalny położony w ………………………………………………………………  
( adres: miejscowość, ulica, nr domu, nr mieszkania) 

 

UZASADNIENIE  ZAMIANY 

 
.....................................................................................................................................................................................  

 

....................................................................................................................................................................................  

 

................................................................................................................................................................................... 

KLAUZULA INFORMACYJNA  

Podanie przez Pani/Pana numeru telefonu kontaktowego jest dobrowolne - fakultatywne, jednakże jego 

podanie może znacznie przyspieszyć realizację wnioskowanego żądania – przydziału mieszkania 

komunalnego.  

Przetwarzanie przez Wójta Gminy Zgorzelec Pańskiego numeru telefonu  odbywa się na zasadzie 

dobrowolnej zgody, która może Pan/Pani cofnąć w dowolnym czasie. Jednakże cofnięcie zgody nie 

wpływa na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej 

cofnięciem. 

Zarejestrowano, data przyjęcia: 

 

 

 

 



* niepotrzebne skreślić  

 

 

Jestem najemcą lokalu na podstawie zawartej umowy najmu z dnia .......................................... 

nr umowy najmu .......................................................................................................................... 
 

W lokalu tym wraz ze mną zamieszkują: 

 

L.p. 

 

Imię i nazwisko 

 

Data 

urodzenia 

 

Stosunek 

pokrewieństwa 

 

Adres zamieszkania 

(faktycznego) 

1.  

 

   

2.  

 

   

3.  

 

   

4.  

 

   

5.. 

 

    

 

 

(podpis wnioskodawcy i pozostałych pełnoletnich członków  

 rodziny wspólnie ubiegających się o zamianę lokalu)  

 

1. …………………………… 

2.   …………………………… 

3. …………………………… 

4. ……………………………. 

5. ……………………………. 

 

 

 

Wymagane dokumenty do wzajemnej zamiany lokalu: 

1. Zgoda właściciela lokalu na wzajemną zamianę; 

3. Zaświadczenie o nie zaleganiu w opłatach czynszowych; 

4. Tytuł prawny do zajmowanego lokalu. 

  

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 
 
 
 
 
 

KLAUZULA INFORMACYJNA  
Zgodnie z  ustawą  z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j z 2019, poz. 
11781), art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), informuję, iż: 

✓ Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Zgorzelec  
z siedzibą w Zgorzelcu ul. Kościuszki 70, 59-900 Zgorzelec, adres e-mail: 
gmina@gmina.zgorzelec.pl tel.75 77 214 11  

✓ Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: Tomasz Kowalczyk  w celu kontaktu  
z w/w osobą można skorzystać z opcji korespondencji mailowej 
iodo@nsi.net.pliod@gmina.zgorzelec.pl,  oraz pod  nr tel. 75 77 214 40 
(w godzinach 7.30-15.30).  

✓ Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych będzie się odbywać w celu zamiany  lokali 

mieszkalnych w zasobach komunalnych na podstawie ustawy z dnia  
21 czerwca 2001r. o ochronie praw lokatorów, mieszkaniowym zasobie gminy i o 
zmianie Kodeksu cywilnego (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 611 z późn. zm.) oraz Uchwały 
Nr 120/16 Rady Gminy Zgorzelec z dnia 22 lutego 2016r. w sprawie zasad 
wynajmowania lokali wchodzących w skład mieszkaniowego zasobu Gminy Zgorzelec.  

✓ Pani/Pana dane mogą zostać udostępnione uprawnionym podmiotom na podstawie  
i w granicach obowiązujących przepisów prawa.  

✓ Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikający z Instrukcji 
kancelaryjnej dla organów gminy – przez okres 10 lat. 

✓ Posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych osobowych, prawo do ich 
sprostowania, usunięcia, jak również prawo do ograniczenia ich przetwarzania, prawo 
do wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnięcia zgody bez wpływu na zgodność z prawem 
przetwarzania (jeżeli przetwarzanie odbywa się na podstawie zgody)  wobec 
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych zgodnie z warunkami określonymi w 
przepisach prawa. 

✓ Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa 
Urzędu Ochrony Danych Osobowych z siedzibą w Warszawie  ul. Stawki 2, 00-193 
Warszawa, jeśli Pani/Pana zdaniem, przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy 
unijnego rozporządzenia RODO. 

✓ Podanie przez Pani/Pana danych osobowych jest niezbędne w celu zamiany lokali 

mieszkalnych w zasobach komunalnych oraz realizacji zadań przez Urząd Gminy 
Zgorzelec. 

✓ Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany  
i nie będą profilowane. 

 
 

………………………………………………. 
(podpis wnioskodawcy)  
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