
 

 

Karta usług Nr 11 
Wydział WO 

Zgłoszenie pobytu czasowego cudzoziemca 

Podstawa prawna - Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (Dz.U.2024. poz.736 t.j); 
- Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 
2017 r. w sprawie określenia wzorów i sposobu wypełniania formularzy 
stosowanych przy wykonywaniu obowiązku meldunkowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 
2070); 
- Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 
realizujących zadania publiczne (Dz.U.2024 poz. 1557); 
- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego 
(Dz.U. z 2024 r. poz. 572); 
- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U. z 2023 r. poz. 2111) 
- Ustawa z dnia 14 lipca 2006 r. o wjeździe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 
pobycie oraz wyjeździe z tego terytorium obywateli państw członkowskich Unii 
Europejskiej i członków (Dz. U.2024 poz. 633) 
- Obwieszczenie Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 15 września 2003 r. w 
sprawie ogłoszenia listy państw, z którymi Rzeczpospolita Polska zawarła umowy 
o całkowitym lub częściowym zniesieniu obowiązku wizowego lub dla obywateli 
których został jednostronnie zniesiony obowiązek wizowy (M.P.2003 Nr 45 poz. 
691) 

Miejsce załatwienia 
sprawy 

Wydział Organizacyjny, Ewidencja Ludności     
Parter, pokój nr 1, tel. 75 77-214-44 
Lidia Szpilewska, Marta Wojtków 

Wymagane dokumenty 1. Wypełniony formularz „Zgłoszenie pobytu czasowego”, na którym właściciel 
lokalu potwierdza pobyt w lokalu osoby meldowanej. 
2. Do wglądu dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu (oryginał) – akt 
notarialny, umowa cywilno – prawna, wypis z księgi wieczystej, decyzja 
administracyjna, orzeczenie sądu. 
3. Karta pobytu wydana dla cudzoziemca w związku z udzieleniem zezwolenia na 
osiedlenie się lub nadanie statusu uchodźcy w Rzeczpospolitej Polskiej. 
4. Obywatel państwa członkowskiego Unii Europejskiej i członek jego rodziny 
niebędący obywatelem państwa członkowskiego Unii Europejskiej przedstawia 
kartę pobytu obywatela Unii Europejskiej albo zezwolenie na pobyt, a członek 
jego rodziny niebędący obywatelem państwa członkowskiego Unii Europejskiej – 
dokument pobytu albo zezwolenie na pobyt. 
5. Pisemne pełnomocnictwo (w przypadku zgłoszenia dokonanego przez 
pełnomocnika). 

Opłaty 1. Czynność zgłoszenia zameldowania na pobyt czasowy nie podlega opłacie 
skarbowej. 
2. Opłacie skarbowej podlega złożenie pełnomocnictwa. Opłatę skarbową w 
wysokości 17 zł uiszcza się w kasie Urzędu Gminy Zgorzelec bądź przelewem na 
rachunek bankowy: 57 1160 2202 0000 0004 7618 4709  
3. Składający pełnomocnictwo jest zobowiązany dołączyć dowód uiszczenia 
opłaty skarbowej.  
4. Opłacie skarbowej  nie podlegają pełnomocnictwa udzielone: małżonkowi, 
rodzicom, dzieciom, dziadkom i rodzeństwu 

 



 

 

Termin załatwienia Z chwilą zgłoszenia się z kompletem wymaganych dokumentów do biura 
ewidencji ludności pok. nr 1 (parter 

Tryb odwoławczy Nie przysługuje. 

Formularze Formularz wniosku – Zgłoszenie pobytu czasowego 
 

Opracował 
Sprawdził 
Zatwierdził 

Lidia Szpilewska, Marta Wojtków 
Magdalena Wojnarska 
Anna Demuth-Majda 

Dnia:01.10.2024 
Dnia:01.10.2024 
Dnia:01.10.2024 
 

 


