
 

Karta usług Nr 3 
Wydział WO 

Zastrzeżenie lub cofnięcie zastrzeżenia numeru PESEL 

Podstawa prawna - Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (Dz.U. 2024 poz.736.tj.) 
- Rozporządzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 7 listopada 2023 r. w sprawie 
określenia wzorów i sposobu wypełniania wniosków stosowanych przy 
zastrzeganiu albo cofaniu zastrzeżenia numeru PESEL (Dz.U. z 2023 poz. 2485) 

Miejsce załatwienia 
sprawy 

Wydział Organizacyjny, Ewidencja Ludności     
Parter, pokój nr 1, tel. 75 77-214-44 
Lidia Szpilewska, Marta Wojtków 

Wymagane dokumenty 1. Wypełniony i podpisany „Wniosek o zastrzeżenie albo cofnięcie zastrzeżenia 
numeru PESEL składany w organie gminy” 
2.  Do wglądu: dokument, który potwierdzi Twoją tożsamość np. dowód osobisty, 
paszport. 
3. Pełnomocnictwo szczególne (takie, który upoważnia do wykonania konkretnej 
czynności w Twoim imieniu) – jeśli w związku z Twoją chorobą, 
niepełnosprawnością lub inną nie dającą się pokonać przeszkodą reprezentuje Cię 
pełnomocnik.  
4. Do wglądu: decyzja sądu – jeśli jesteś opiekunem prawnym lub kuratorem i 
składasz wniosek w imieniu osoby, która nie posiada zdolności do czynności 
prawnych albo ma ograniczoną zdolność do czynności prawnych. 

Opłaty 1. Czynność zgłoszenia zastrzeżenia albo cofnięcia zastrzeżenia numeru PESEL 
nie podlega opłacie skarbowej. 
2. Opłacie skarbowej podlega złożenie pełnomocnictwa. Opłatę skarbową w 
wysokości 17 zł uiszcza się w kasie Urzędu Gminy Zgorzelec bądź przelewem na 
rachunek bankowy: 57 1160 2202 0000 0004 7618 4709  
3. Składający pełnomocnictwo jest zobowiązany dołączyć dowód uiszczenia opłaty 
skarbowej.  
4. Opłacie skarbowej  nie podlegają pełnomocnictwa udzielone: małżonkowi, 
rodzicom, dzieciom, dziadkom i rodzeństwu 

Termin załatwienia Z chwilą zgłoszenia się z kompletem wymaganych dokumentów do biura ewidencji 
ludności 

Tryb odwoławczy Nie przysługuje 

Formularze Wniosek o zastrzeżenie albo cofnięcie zastrzeżenia numeru PESEL zgodny 
Rozporządzeniem Ministra Cyfryzacji z dnia 7 listopada 2023 r. w sprawie 
określenia wzorów i sposobu wypełniania wniosków stosowanych przy 
zastrzeganiu albo cofaniu zastrzeżenia numeru PESEL (Dz.U. z 2023 poz. 2485) 
składany w organie gminy 
 

Opracował 
Sprawdził 
Zatwierdził 

Lidia Szpilewska 
Magdalena Wojnarska 
Anna Demuth-Majda 

Dnia:01.10.2024 
Dnia:01.10.2024 
Dnia:01.10.2024 
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