
 

 

 

Karta usług Nr 6/ID 
Wydział Inwestycji i Drogownictwa 

Podstawa prawna 1) Ustawa z dnia 21 marca 1985r. o drogach publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 
320 z późn. zm.). 
2) Rozporządzenie Rady Ministrów  z dnia 1 czerwca 2004r. w sprawie określenia 
warunków udzielania zezwoleń na zajęcie pasa drogowego (t.j. Dz. U. z 2016 r. 
poz. 1264). 
3) Kodeks postępowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 r. (t.j. Dz. U. z 
2024 r. poz. 572). 
4) Uchwała Nr 125/20 Rady Gminy Zgorzelec z dnia 26.02.2020 r. w sprawie 
ustalenia stawek opłat za zajęcie pasa drogowego. 
5) Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 
2111 z późn. zm.). 

Miejsce załatwienia 
sprawy 

Urząd Gminy Zgorzelec, ul. Kościuszki 70 
Wydział Inwestycji i Drogownictwa 
Pok. nr 9a, parter, tel. 75 77 21 448; k.ryz@gmina.zgorzelec.pl 
Osoba odpowiedzialna: Kamila Ryż 

Wymagane dokumenty 1.  Ogólny plan orientacyjny w skali 1:10 000 lub 1:25 000 z zaznaczeniem 

zajmowanego odcinka pasa drogowego oraz informację o sposobie zabezpieczenia 

robót, jeżeli nie jest wymagany projekt organizacji ruchu. 

2. Zatwierdzony projekt organizacji ruchu wprowadzonej na czas robót. 

3. Oświadczenie o: 

a) posiadaniu ważnego pozwolenia na budowę obiektu umieszczanego w pasie 

drogowym lub 

b) zgłoszeniu budowy lub prowadzonych robót właściwemu organowi administracji 

architektoniczno-budowlanej, lub 

c) zamiarze budowy przyłączy elektroenergetycznych, wodociągowych, 

kanalizacyjnych, gazowych, cieplnych i telekomunikacyjnych, dla których 

sporządzono plan sytuacyjny na kopii aktualnej mapy zasadniczej lub mapy 

jednostkowej przyjętej do państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego 

4. Harmonogram robót prowadzonych w pasie drogowym, zwłaszcza w 

przypadkach etapowego prowadzenia robót. 

5. Inne dokumenty wymagane przez zarządcę drogi niezbędne do 
udokumentowania stanu faktycznego i prawnego związanego z zajęciem pasa 
drogowego i umieszczeniem urządzenia.  



 

 

 

Opłaty - zgodnie z Uchwałą Nr 125/20 Rady Gminy Zgorzelec z dnia 26 lutego 2020 r. w 
sprawie ustalenia stawek opłat za zajęcie pasa drogowego. 
- za złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa  (prokury) lub 
jego odpis - 17zł (opłata nie dotyczy pełnomocnictwa udzielanego małżonkowi, 
wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu, lub gdy mocodawcą jest podmiot 
zwolniony z opłaty skarbowej). 
Opłaty uiszcza się w kasie Urzędu Gminy Zgorzelec /pok. 14/ lub przelewem na 
konto Urzędu Gminy Zgorzelec w w Bank Millennium S.A. 57  1160 2202 0000 
0004 7618 4709 w terminie 14 dni od dnia otrzymania zezwolenia. 
Zgodnie z ustawą o opłacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r. (t.j. Dz. U. z 2023 
r. poz. 2111 z późn. zm.) wydanie decyzji jest zwolnione z opłaty skarbowej. 

Termin załatwienia 30 dni, a w przypadku sprawy szczególnie skomplikowanej w ciągu 2 miesięcy od 
dnia złożenia kompletnego wniosku. 

Tryb odwoławczy 14 dni od daty doręczenia pozwolenia do Samorządowego Kolegium 
Odwoławczego, 58-500 Jelenia Góra ul. Górna 10-11, za pośrednictwem Wójta 
Gminy, 59-900 Zgorzelec, ul. Kościuszki 70. 

Formularze Wniosek o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego drogi gminnej  w celu 
prowadzenia robót oraz umieszczenia urządzenia infrastruktury technicznej 
niezwiązanego z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego. 

Opracował 
Sprawdził 
Zatwierdził 

Kamila Ryż 
Bartłomiej Puzoń 

Anna Demuth-Majda 

Dnia:13.02.2025 r. 
Dnia:25.02.2025 r. 
Dnia:26.02.2025 r. 

 


