
 

Karta usług Nr 1 
Wydział WO 

 
Ustalenie numeru porządkowego budynku 

Podstawa prawna - Ustawa  z dnia 17 maja 1989r. – Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 
2024 poz. 1151.) 
- Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 21 lipca 2021r.w 

sprawie ewidencji miejscowości, ulic i adresów (Dz. U. 2021 poz. 1368) 
- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postępowania Administracyjnego 
(Dz.U. 2024 poz 572) 
 

Miejsce załatwienia 
sprawy 

Wydział Organizacyjny 
Piętro I, pokój nr 12, tel. 75 77-214-49 
Inspektor Anna Miduch 
 

Wymagane dokumenty - Wniosek o ustalenie numeru porządkowego budynku 
- Załącznik graficzny obrazujący usytuowanie budynku istniejącego/planowane 
usytuowanie budynków prognozowanych do wybudowania lub w trakcie budowy, 
dla którego ma być ustalony numer porządkowy,  
 

Opłaty Czynność nie podlega opłacie skarbowej 

Termin załatwienia do 30 dni 

Tryb odwoławczy Przepisy dotyczące numeracji porządkowej nie przewidują trybu odwoławczego.  

Zgodnie z art. 3 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postępowaniu 
przed sądami administracyjnymi czynność ta podlega kontroli sądów 
administracyjnych. Zgodnie z art. 53 § 2 tej ustawy: jeżeli ustawa nie przewiduje 
środków zaskarżenia w sprawie będącej przedmiotem skargi, skargę na akty lub 
czynności, o których mowa w art. 3 § 2 pkt 4, wnosi się w terminie trzydziestu dni 
od dnia, w którym skarżący dowiedział się o wydaniu aktu lub podjęciu innej 
czynności. Sąd, po wniesieniu skargi, może uznać, że uchybienie tego terminu 
nastąpiło bez winy skarżącego i rozpoznać skargę. 

Zgodnie z art. 219 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania 
administracyjnego odmowa wydania zaświadczenia bądź zaświadczenia o treści 
żądanej przez osobę ubiegającą się o nie, następuje w drodze postanowienia, na 
które służy zażalenie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Jeleniej 
Górze, w terminie 7 dni od daty doręczenia postanowienia. Zażalenie wnosi się za 
pośrednictwem Wójta Gminy Zgorzelec. 

 Formularze Wniosek o ustalenie numeru porządkowego budynku 

Opracował 
Sprawdził 
Zatwierdził 

Anna Miduch 
Magdalena Wojnarska 
Anna Demuth-Majda 

Dnia:01.10.2024 
Dnia:01.10.2024 
Dnia:01.10.2024 

 


