Zalacznik nr 5 do
REGULAMINU
Przygotowania i
przeprowadzenia
postepowan o udzielenie
zamowien publicznych w
Urzedzie Gminy Zgorzelec

Zgorzelec, 30.11.2018 r.

Znak sprawy: OP.0530.2.2018

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT
NA ZADANIE PN.:

Sktad, druk oraz dystrybucja biuletynu informacyjnego Gminy Zgorzelec pn.

"Nowiny z Gminy"”

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986) - wartos¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej
w ztotych kwoty 30.000,00 Euro (art. 4 pkt 8).

1. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO

Nazwa: Gmina Zgorzelec

Adres: 59-900 Zgorzelec, ul. Kosciuszki 70

REGON: 23 08 21 368

NIP: 615 18 08 654

Strona internetowa: www.gmina.zgorzelec.pl

Adres poczty elektronicznej: gmina@gmina.zgorzelec.pl

BIP: http://www.bip.gmina.zgorzelec.pl

Numer telefonu: 75 77 214 41

Numer faksu: 75 77 565 64

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
W zakresie ustugi wchodzi¢ bedzie przede wszystkim:

1) Wydawanie biuletynu informacyjnego Gminy Zgorzelec pt. "Nowiny z Gminy” w cyklu
nie krétszym niz 1 raz w miesigcu, zamowienie bedzie realizowanie nie pozniej niz od
2 stycznia 2019 r.

2) Wydawanie biuletynu na papierze kredowym, matowym 80 g, format B-4, 16 stron,
full color, na 2 zszywki, w naktadzie - 2900 szt.

3) Wykonawca bedzie wydawat biuletyn zgodnie z obowigzujagcym w Polsce Prawem
Prasowym.

4)  Nazwa biuletynu ,Nowiny z Gminy” zastrzezona jest dla Zamawiajgcego.

5) Biuletyn ma by¢ bezptatny, Zamawiajacy wyraza zgode na umieszczanie
w biuletynie nie wiecej niz 5% reklam wzgledem ilosci stron biuletynu, wytaczajac
oktadke.

6) W celu realizacji zamdwienia Zamawiajacy bedzie przekazywal Wykonawcy do
kazdego wydania drogg elektroniczng materiaty (teksty, zdjecia, grafiki).

7) Wykonawca zobowigze sie do kazdorazowego delegowania 2 dziennikarzy na
wazniejsze wydarzenia w Gminie Zgorzelec wskazane przez Zamawiajgcego, w tym
1 dziennikarza do bezposredniego kontaktu z Zamawiajacym.

8) Wszystkie materiaty (artykuty, zdjecia, grafiki) publikowane w biuletynie stang sie

wlasnoscig Zamawiajacego.



9) Wykonawca zobowigze sie do sktadu i tamania biuletynu oraz przygotowania do
druku.

10) Za bledy w druku powstate z winy Wykonawcy odpowiedzialny bedzie Wykonawca.

11) Wykonawca dostarczy droga elektroniczng Zamawiajgcemu do  korekty
i zatwierdzenia (w formacie PDF) ztozony projekt biuletynu wraz z pierwszg strong
oktadki.

12) Wykonawca bedzie zamieszczal na stronie www.issuu.com kazdy numer biuletynu
informacyjnego i przekazywat link do zamieszczonego materiatu, ktéry bedzie
publikowany na stronie internetowej Gminy Zgorzelec i social mediach.

13) Wykonawca bedzie zobowigzany do przeprowadzenie kolportazu miesiecznika w ilosci

2900 egzemplarzy na terenie gminy, w tym: 175 egzemplarzy do siedziby Urzedu
Gminy Zgorzelec, 2725 egzemplarzy do posesji mieszkancéw 22 miejscowosci Gminy
Zgorzelec wskazanych ponizej:
Biatogbrze (80 szt.), Gozdanin (40 szt.), Grondow (105 szt.), Jedrzychowice (260
szt.), Jerzmanki (245 szt.), Kostrzyna (40 szt.), KozZlice (85 szt.), Kozmin (70 szt.),
Kunéw (95 szt.), tagdow (480 szt.), tomnica (40 szt.), Osiek kuzycki (115 szt.),
Pokrzywnik (20 szt.), Przesieczany (50 szt.), Radomierzyce (95 szt.), Reczyn z
Niedowem (105 szt.), Stawnikowice (105 szt.), Spytkdow (30 szt.), Tylice (225 szt.),
Trojca (230 szt.), Zarska Wies (210 szt.).

14) Terminy wykonania przedmiotu zamowienia (kazdorazowo przy kazdym wydaniu):
a) Zamawiajacy bedzie przekazywat materiaty (teksty, zdjecia, grafiki) do 15-tego
dnia kazdego miesigca, w miesigcach szczegolnych materialty moga by¢
przekazywane wczesniej.

b) sktad graficzny ~ 3 dni od przestania materiatdw,
c) druk gazety i kolportaz na terenie gminy - 5 dni roboczych od otrzymania przez
Wykonawce biuletynu z drukarni.

3. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1) Cena ofertowa brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia, okreslona przez
Wykonawce w Formularzu Ofertowym (ZALACZNIK NR 1) musi by podana cyfrowo
i stownie oraz by¢ wyrazona w ziotych polskich.

2) Wynagrodzenie za przedmiot zamodwienia nalezy ustali¢ jako ryczaltowe dla calego
zakresu zamowienia. Do oszacowania wartosci zaméwienia nalezy przyjac wszystkie
koszty mogace powstad przy realizacji zamowienia.

3) Cena ryczattowa bedzie niezmienna do konca trwania umowy na realizacje zadania.

q. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA
Przedmiot zamodwienia nalezy wykonac do 31,12.2019 r.

5. WARUNKI ZAPLATY

Platnos¢ za realizacje zamoéwienia zostanie dokonana na podstawie miesiecznej
faktury/rachunku.

Zaptata nastgpi na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 14 dni od dnia wptywu do
siedziby Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury/ rachunku.

6. OPROCZ CENY PROSZE ROWNIEZ O PODANIE:




7. DO OFERTY NALEZY DOLACZYC NASTEPUJACE DOKUMENTY:

8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY
Na oferte skiada sie:
a) wypetniony Formularz Ofertowy (ZALACZNIK NR 1).

9. MIEJISCE, SPOSOB I TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ w Biurze Obstugi Klienta do dnia 10.12.2018 r. do godz. 12:00 badz
droga poczty elektronicznej na adres mail: opir@gmina.zgorzelec.pl (w tym wypadku w
mailu nalezy dotaczy¢ kolorowy skan oferty w wysokiej jakosci).

Oferty, ktére wptyna po wyznaczonym terminie sktadania ofert nie beda oceniane i zostang
zwrocone oferentowi.

10. DOPUSZCZA SIE ZLOZENIE OFERTY:
° W formie pisemnej na adres Urzad Gminy Zgorzelec, ul. Kosciuszki 70, 59-900
Zgorzelec (adres Zamawiajacego)
° Za posrednictwem poczty elektronicznej na adres mail:
opir@amina.zgorzelec.pl (w tym wypadku w mailu nalezy dotgczy¢ kolorowy
skan oferty w wysokiej jakosci).

1) Postepowanie o udzielenie zamoéwienia jest prowadzone zgodnie z regulaminem
udzielania zamowien o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zamodwien publicznych.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym
etapie jego przeprowadzenia bez podania przyczyny. Dodatkowo Zamawiajgcy informuje,
ze jezeli oferta najkorzystniejsza przekroczy wartos¢ 30.000,00 Euro, zapytanie ofertowe
moze zosta¢ uniewaznione.

(Podpis Kierownika
Zamawiajgcego lub osoby
upowaznionej)

W zataczeniu:
1. Formularz Oferty
2. Projekt umowy

Sprawe prowadzi
Radostaw Mitha
tel. 75 77 214 41



